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0. Wprowadzenie

Niniejsze wezwanie do sktadania wnioskow dotyczy unijnych dotacji na dziatania w ramach
komponentu Media Programu Kreatywna Europa.

Ramy prawne niniejszego unijnego programu dofinansowania zostaty przedstawione w:
- Rozporzadzeniu 2018/1046 (Rozporzadzenie Finansowe UE)
- akcie podstawowym (Rozporzadzenie ustanawiajace program Kreatywna Europa 2021/818%).

Wezwanie zostaje uruchomione zgodnie z Programem Prac? 2025 i bedzie zarzadzane przez
Europejska Agencje Wykonawcza ds. Edukaciji i Kultury (EACEA) (,Agencje”).

! Prosimy zwrdci¢ uwage, ze niniejsze wezwanie zalezy jeszcze od ostatecznego przyjecia budzetu
przez unijny organ budzetowy. W przypadku wystgpienia znaczacych zmian mozemy by¢ zmuszeni
do zmodyfikowania wezwania (albo nawet odwotania go).

Wezwanie obejmuje nastepujacy temat:

- CREA-MEDIA-2025-TRAINING - SKILLS AND TALENT DEVELOPMENT

Zapraszamy do uwaznej lektury dokumentacji wezwania na stronie dotyczacej tego tematu na
portalu Funding & Tenders, a w szczegdlnosci niniejszy dokument wezwania, wzor umowy grantowej,

EU Funding & Tenders Portal Online Manual (Podrecznik online portalu finansowania i przetargow)
oraz EU Grants AGA - Annotated Grant Agreement (unijne umowy grantowe z komentarzem).

Dokumenty te zawieraja wyjasnienia i odpowiedzi na pytania, ktére mogg sie pojawi¢ w trakcie
przygotowywania wniosku:

- Dokument wezwania okresla:

- kontekst, cele, zakres, dziatania, ktdre mogg podlegac¢ dofinansowaniu oraz oczekiwane
rezultaty (punkty 1i 2)

- harmonogram oraz dostepny budzet (punkty 3 i 4)

- warunki dopuszczalnosci i kwalifikowalnosci (w tym obowigzkowe dokumenty; punkty 5 i
6)

- kryteria dotyczace mozliwosci finansowych i operacyjnych oraz wykluczenia z
dofinansowania (punkt 7)

- procedure oceny i przyznania wsparcia (punkt 8)

- kryteria przyznania wsparcia (punkt 9)

- zatozenia prawne i finansowe uméw grantowych (punkt 10)
- sposéb sktadania wniosku (punkt 11).

- Podrecznik online (Online Manual) okresla:

- procedury rejestracji i sktadania wnioskéw online za pomocga unijnego portalu Funding &
Tenders Portal (,Portalu”)

- zalecenia dotyczace przygotowania wniosku.

1 Rozporzadzenie (UE) 2021/818 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 20 maja 2021 ustanawiajace program
Kreatywna Europa na okres 2021-2027 (Dz. U. 189).

2 Decyzja wykonawcza Komisji C(2024)6503 z dnia. 18.09.2024 dotyczaca przyjecia programu prac na 2025 r.
oraz decyzji w sprawie finansowania realizacji programu Kreatywna Europa.


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/ALL/?uri=CELEX:32018R1046&qid=1535046024012
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/ALL/?uri=CELEX:32021R0818
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
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- AGA - Annotated Grant Agreement (umowa grantowa z komentarzem) zawiera:

- szczegotowe komentarze na temat wszystkich klauzul w umowie o dofinansowaniu, ktorg
bedq Panstwo musieli podpisaé, aby otrzymac dotacje (w tym kwalifikowalnosci kosztéw,
harmonogramu ptatnosci, obowigzkow dodatkowych, itd.).

Zachecamy rowniez do odwiedzenia strony EU Funded projects | EU Funding & Tenders Portal i
zapoznania sie z listg projektéow dofinansowanych w przesziosci.

1. Kontekst
Kreatywna Europa skupia dziatania wspierajace europejskie sektory kultury i kreatywny.
Gtéwne cele programu to:

e ochrona, rozwijanie i promowanie europejskiej roznorodnosci kulturowej i jezykowej oraz
dziedzictwa kulturowego;

e wzmachianie konkurencyjnosci europejskich sektoréw kultury i kreatywnego, w
szczegolnosci sektora audiowizualnego.

Zamierzenia te realizowane sq poprzez nastepujace cele szczegodtowe:

e poszerzanie artystycznej i kulturalnej wspdtpracy na poziomie europejskim w celu
wspierania tworzenia europejskich utwordw i wzmacniania ekonomicznych, spotecznych i
zewnetrznych wymiardw oraz innowacji i mobilnosci europejskich sektoréw kultury i
kreatywnych (komponent KULTURA);

e promowanie w europejskim sektorze audiowizualnym konkurencyjnosci, skalowalnosci,
wspdtpracy, innowacyjnosci oraz trwatosci, w tym takze dzieki mobilnosci (komponent
MEDIA);

e promowanie wspofpracy w zakresie strategii oraz dziatan innowacyjnych wspierajacych
wszystkie komponenty programu, promowanie roznorodnego, niezaleznego i
pluralistycznego $rodowiska medialnego oraz umiejetnosci korzystania z medidow, a tym
samym wspieranie wolnosci wypowiedzi artystycznej, dialogu miedzykulturowego i integracji
spotecznej (komponent MIEDZYSEKTOROWY).

Ogolne i szczegbtowe cele programu biorg pod uwage dwoistg nature sektoréw kultury i kreatywnych
uznajac z jednej strony rzeczywistg i artystyczng warto$¢ kultury, a z drugiej - gospodarcze
znaczenie tych sektoréw, w tym ich szerszego wktadu w rozwdj i konkurencyjnos¢, kreatywnos¢ i
innowacyjnos¢. Cele realizowane sq w sposdb, ktéry promuje integracje, rdwnosé, réznorodnosé i
uczestnictwo - wigczajac tam gdzie to mozliwe konkretne zachety, ktére inspirujg aktywny udziat w
sektorach kultury i kreatywnym os6b z niepetnosprawnoscia, nalezacych do mniejszosci oraz
wywodzacych sie z grup marginalizowanych spotecznie, w tym zaréwno w procesie tworczym, jak i
rozwoju widowni - oraz réwnos¢ pici, w szczegolnosci jako site napedowg wzrostu gospodarczego,
innowacji i kreatywnosci.

2. Cele - Tematy i priorytety — Dziatania podlegajace dofinansowaniu - Oczekiwany efekt
Cele

Jednym z priorytetéw komponentu MEDIA jest promowanie konkurencyjnosci, skalowalnosci,
wspétpracy, innowacji i zréwnowazonego rozwoju, w tym poprzez mobilno$¢ w europejskim sektorze
audiowizualnym:

e wspieranie talentéw, kompetencji i umiejetnosci oraz stymulowanie wspétpracy transgranicznej,
mobilnosci i innowacji w zakresie tworzenia i produkcji europejskich utworéw audiowizualnych,
zachecajgc do wspoilpracy miedzy panstwami czionkowskimi o réznych zdolnosciach
audiowizualnych.


https://ec.europa.eu/programmes/creative-europe/projects/
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Tematy i priorytety (zakres)

Komponent MEDIA zapewnia wsparcie dla nastepujacych dziatan:

e dziatania szkoleniowe i mentorskie majace na celu zwiekszenie zdolnosci profesjonalistow z branzy
audiowizualnej do dostosowania sie do nowych procesow twoérczych, rozwoju rynku i transformacji
cyfrowej, ktore majq wptyw na caty tancuch wartosci.

Celem schematu Skills and Talent Development jest zwiekszenie zdolnosci specjalistéw z branzy
audiowizualnej do dostosowania sie do nowych proceséw twodrczych, rozwoju rynku i technologii
cyfrowych, ktére majg wptyw na caty tancuch wartosci.

Szczegodlny nacisk zostanie potozony na wspieranie nowych procesow tworczych (np. wspoétpraca
tworcza, w tym miedzy dyscyplinami, innowacyjne opowiadanie historii fgczace rdozne zestawy
umiejetnosci), wykorzystanie innowacji cyfrowych w produkcji audiowizualnej (np. produkcja
wirtualna, postprodukcja) i dystrybucji (marketing, promocja, zaangazowanie odbiorcow);
wykorzystanie narzedzi cyfrowych do produkcji i dystrybucji gier wideo; rozwdj nowych modeli
biznesowych i poprawa wykorzystania praw wtasnosci intelektualnej; zielona transformacja (majaca
na celu promowanie zrownowazonych praktyk w catym fancuchu wartosci).

Dziatania podlegajgce dofinansowaniu (zakres)

Dziatania szkoleniowe i mentorskie majace na celu zwiekszenie zdolnosci profesjonalistow z branzy
audiowizualnej do dostosowania sie do nowych proceséw twdrczych, rozwoju rynku i technologii
cyfrowych, ktére majg wptyw na caty tancuch wartosci:

a) Wspieranie nowych proceséow twodrczych (np. kreatywna wspotpraca, w tym miedzy
dyscyplinami, innowacyjne opowiadanie historii fgczace rézne zestawy umiejetnosci).

b) Transformacja cyfrowa: szkolenia majace na celu wyposazenie profesjonalistdw w catym
fancuchu wartosci w najnowoczesniejsze narzedzia cyfrowe i analizy danych do kreatywnego
opowiadania historii, produkcji, w tym produkcji wirtualnej, postprodukcji lub marketingu,
promocji, zaangazowania odbiorcow oraz nowych trybow dystrybucji, monetyzacji
i eksploatacji.

c) Dostosowanie do nowych trendéw rynkowych: w tym rozwdéj nowych modeli biznesowych i
wykorzystanie praw witasnosci intelektualnej (np. remake'i, spin-offy, sequele,
merchandising).

d) Gry wideo: szkolenia majgce na celu wyposazenie profesjonalistdiw w najnowoczesniejsze
narzedzia cyfrowe do tworzenia, rozwoju, produkcji, dystrybucji, promocji i marketingu oraz
dostosowywania sie do nowych trenddw rynkowych.

e) Zielona transformacja przemystu audiowizualnego: zieloni konsultanci, majacy na celu
promowanie zréwnowazonych praktyk w catym tfancuchu wartosci; szkolenia w zakresie
wdrazania plandw zréwnowazonego rozwoju, w tym korzystania z narzedzi do pomiaru emisji
Cco2.

Zajecia moga odbywac sie w formie fizycznej lub online, badz tez stanowic potaczenie obu tych form.
Zacheca sie do tworzenia programdéw opartych na innowacyjnych metodach, w tym masowych
otwartych kursach online (MOOC) i interaktywnym uczeniu sie w celu zwiekszenia dostepu i
skutecznosci. Nalezy skupi¢ sie na doskonaleniu umiejetnosci i kompetencji dostosowanych do
rozwijajacych sie technologii i praktyk rynkowych.

Whnioskodawcy powinni zapewni¢, aby wiekszo$¢ uczestnikéw proponowanych szkolen i budowania
potencjatu pochodzita z innego kraju niz kraj wnioskodawcy. Projekty powinny zapewniac
odpowiednig reprezentatywnos¢ pitci i réznorodnos¢ zaréwno wsrdd organizatoréw projektéw, jak i
uczestnikéw. Ponadto zacheca sie do realizacji projektow skierowanych do kobiet i uczestnikdw o
zréznicowanym i defaworyzowanym pochodzeniu. W ramach zaangazowania Komisji Europejskiej w
zrownowazony rozwoj zacheca sie wnioskodawcéw do ograniczenia dziatan zwigzanych z podrézami
do tego, co jest absolutnie niezbedne do osiggniecia celéw dziatania. Na zakonczenie szkolenia
uczestnicy powinni otrzymac certyfikat okreslajacy nabyte kompetencje.

Co najmniej 20% catkowitej liczby uczestnikédw musi otrzymac¢ mozliwos¢ skorzystania z ulgowej
odptatnosci. Ulgowe optaty muszg zosta¢ przyznane uczestnikom pochodzacym z krajéw o niskich
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zdolnosciach z grupy A lub grupy B3 lub pochodzacym z kwalifikujacego sie kraju, ktory nie

zapewnia stypendiow na tego rodzaju szkolenia, lub uczestnikom z kwalifikujacych sie krajow w
jakiejkolwiek innej udowodnionej sytuacji wymagajacej wsparcia finansowego.

Oczekiwany efekt

e Promowanie zrownowazonych i bardziej przyjaznych dla srodowiska rozwigzan dla branzy
audiowizualnej.

e Wykorzystanie kreatywnych talentdw Europy poprzez zastosowanie nowych proceséw
twdrczych.

e Towarzyszenie cyfrowej transformacji sektora audiowizualnego w celu wspierania tworzenia
i rozpowszechniania tresci.

e Wspieranie wzrostu gospodarczego i inwestycji poprzez wieksze wykorzystanie wtasnosci
intelektualnej w UE i poza nia.

e Wyposazenie specjalistow z branzy audiowizualnej i gier w nowe potgczenie umiejetnosci
kreatywnych i cyfrowych, zwiekszajac tym samym potencjat konkurencyjnosci europejskiego
przemystu.

3. Dostepny budzet

Budzet dostepny dla tego wezwania wynosi 7 500 000 euro.

Konkretne informacje na temat budzetu przypadajacego na dany temat zwiera tabela ponizej:

Temat Przeznaczony budzet

Fostering European Media 7 500 000 euro
Talents and Skills

Dostepnos¢ budzetu wezwania zalezy jeszcze od przyjecia budzetu na rok 2025 przez unijny organ
budzetowy.

Agencja zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania cato$ci dostepnych S$rodkéw albo do

ponownego rozdzielenia ich pomiedzy priorytety wezwania, w zaleznosci od otrzymanych wnioskow
i rezultatéw ich oceny.

4. Harmonogram i terminy

Harmonogram i terminy (orientacyjne)

Otwarcie wezwania 1 pazdziernika 2024

Termin sktadania wnioskow: 24 kwietnia 2025 - 17:00:00 CET (Bruksela)
Ocena: maj — wrzesien 2025

Informacja na temat rezultatéw oceny: pazdziernik 2025

3 Kraje o niskiej zdolnoéci produkcyjnej Grupa A: Czechy, Estonia, Rumunia, Grecja, Chorwacja, Portugalia,
Polska. Grupa B: Buitgaria, Cypr, Wegry, Luksemburg, totwa, Litwa, Malta, Stowenia, Stowacja oraz nastepujace
panstwa trzecie, z zastrzezeniem spetnienia warunkdw ich uczestnictwa w schemacie: Albania, Bosnia i
Hercegowina, Gruzja, Islandia, Lichtenstein, Czarnogodra, Macedonia Pdtnocna, Serbia i Ukraina.
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Podpisanie umowy grantowej: styczen 2026

5. Wymogi dopuszczalnosci i dokumenty

Whnioski musza zosta¢ ztozone przed uptywem ostatecznego terminu dla wezwania (Patrz:
harmonogram w punkcie 4).

Whnioski nalezy sktada¢ drogq elektroniczng za pomocg elektronicznego systemu skfadania
wnioskow na portalu Funding & Tenders Portal (dostepnego poprzez tematyczng strone wezwania w
dziale Search Funding & Tenders). Aplikowanie w formie papierowej NIE jest mozliwe.

Whnioski (wiacznie z zatacznikami i dokumentami uzupetniajacymi) musza zostaé ztozone na

formularzach dostepnych wewnagtrz systemu sktadania wnioskdw ( I.NIE na dokumentach
dostepnych na tematycznej stronie wezwania - te majg wytacznie charakter informacyjny).

Whnioski musza by¢ kompletne i zawiera¢ wszystkie wymagane informacje oraz wszystkie wymagane
zataczniki i dokumenty uzupetniajace:

- Formularz wniosku Cze$¢ A - zawiera informacje administracyjne na temat uczestnikéw
(przysztego koordynatora, beneficjentdow i powigzanych podmiotdw) oraz streszczenie
budzetu projektu (nalezy wypetnié bezposrednio online).

- Formularz wniosku Czes¢ B - zawiera techniczny opis projektu (nalezy go pobrac¢ z systemu
sktadania wnioskow na portalu, wypetni¢, a nastepnie skompletowac i ponownie zapisa¢ w
systemie).

- Czes$¢ C - zawiera dodatkowe dane dotyczace projektu i wkitad projektu w kluczowe
wskazniki efektywnosci programu UE (do wypetnienia bezposrednio online);

- obowigzkowe zataczniki i dokumenty uzupetniajace (wzory dostepne w systemie
sktadania wnioskéw na portalu nalezy pobraé, wypetnié, zebraé i ponownie zapisa¢ w
systemie): nie dotyczy

Sktadajac wniosek beda musieli Panistwo potwierdzi¢, ze posiadajg mandat do dziatania w imieniu
wszystkich wnioskodawcow. Ponadto nalezy potwierdzi¢, ze informacje we wniosku sa poprawne i
petne oraz ze uczestnicy spetniajq warunki otrzymania dofinansowania unijnego (zwtaszcza warunki
kwalifikowalnosci, mozliwosci finansowe i operacyjne, wykluczenia, itd.). Przed podpisaniem umowy
kazdy beneficjent oraz kazdy powigzany podmiot bedq musieli potwierdzi¢ to jeszcze raz podpisujac
honorowe os$wiadczenie. Wnioski nie w petni uzupetnione zostang odrzucone.

Panstwa wniosek musi by¢ czytelny, przystepny i mozliwy do wydrukowania.

Whnioski sg ograniczone do maksymalnie 70 stron (Czes$¢ B). Oceniajacy nie beda brali pod uwage
zadnych dodatkowych stron.

Na pdzniejszym etapie mogg Panstwo zostac¢ poproszeni o dodatkowe dokumenty (d/a potwierdzenia
statusu prawnego, sprawdzenia mozliwosci finansowych, weryfikacji konta bankowego, itd.).

L 1 Wiecej informacji na temat procesu sktadania wnioskow (w tym kwestii informatycznych)
zawiera Podrecznik Online (Online Manual).

6. Kryteria kwalifikujace

Za kwalifikujace sie uznawane beda wytacznie te wnioski, ktérych tres¢ nawigzuje w catosci (lub
przynajmniej w czesci) do opisu tematu, ktérego realizacji dotycza.

Kwalifikujgcy sie uczestnicy (kwalifikujgce sie kraje)



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-search;callCode=Default;freeTextSearchKeyword=;matchWholeText=true;typeCodes=0,1;statusCodes=31094501,31094502,31094503;programmePeriod=null;programCcm2Id=null;programDivisionCode=null;focusAreaCode=null;destination=null;mission=null;geographicalZonesCode=null;programmeDivisionProspect=null;startDateLte=null;startDateGte=null;crossCuttingPriorityCode=null;cpvCode=null;performanceOfDelivery=null;sortQuery=openingDate;orderBy=asc;onlyTenders=false;topicListKey=topicSearchTablePageState
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
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Aby sie kwalifikowac¢ wnioskodawcy (beneficjenci i powigzane podmioty) muszg:
- by¢ podmiotami prawnymi (publicznymi lub prywatnymi);
- miec siedzibe w jednym z kwalifikujacych sie krajow, tzn.:
- panstw uczestniczacych w programie Kreatywna Europa:
- panstwa cztonkowskie UE (oraz kraje i terytoria zamorskie)
- panstwa spoza UE:
- panstwa wymienione jako EEA (Europejski Obszar Gospodarczy) oraz
panstwa stowarzyszone programu Kreatywna Europa albo kraje w trakcie
negocjacji umowy stowarzyszeniowej i takie, w ktérych przypadku umowa
wejdzie w zycie przed podpisaniem umowy grantowej (lista uczestniczacych
krajéw)

Beneficjenci i powigzane podmioty muszg zarejestrowac sie w rejestrze uczestnikéw (Participant
Register) przed ztozeniem wniosku i beda musieli zosta¢ zweryfikowani przez Central Validation
Service (weryfikacja REA). Dla potrzeb weryfikacji bedg proszeni o zapisanie w systemie dokumentdw
udowadniajacych ich status prawny i pochodzenie.

Pozostate podmioty moga uczestniczy¢ w innych rolach w konsorcjum, np. jako stowarzyszeni
partnerzy, podwykonawcy, strony trzecie wnoszace wkiady rzeczowe, itd. (Patrz: punkt 13).

Szczegdine przypadki

Osoby fizyczne - Osoby fizyczne NIE kwalifikujgq sie (za wyjatkiem os6b samozatrudnionych lub
odpowiednikow, tzn. prowadzacych jednoosobowgq dziatalnos¢ gospodarcza) w przypadku, gdy firma
nie posiada osobowosci prawnej odrebnej niz osoba fizyczna.

Organizacje miedzynarodowe - Organizacje miedzynarodowe kwalifikujg sie. Zasady dotyczace
kwalifikujacych sie krajow ich nie dotycza.

Podmioty bez osobowosci prawnej — Podmioty, ktére nie posiadajg osobowosci prawnej na mocy ich
prawa krajowego mogq uczestniczy¢ w drodze wyjatku pod warunkiem, ze ich reprezentanci majg
zdolnos$¢ podejmowania prawnych zobowigzan w ich imieniu i zaproponujg gwarancje dla ochrony
finansowych interesow UE rownorzedne do tych oferowanych przez osoby prawne?.

Instytucje unijne - Instytucje unijne (za wyjatkiem Wspdlnego Centrum Badawczego Komisji
Europejskiej) NIE mogg wchodzi¢ w skfad konsorcjum.

Stowarzyszenia i grupy intereséw - Podmioty sktadajace sie z cztonkdw moga uczestniczy¢ jako

~jedyni beneficjenci” lub ,beneficjenci bez osobowosci prawnej”>. ! Nalezy pamietaé, ze jesli
dziatanie bedzie realizowane przez cztonkdw, powinni oni rowniez uczestniczy¢ (albo jako beneficjenci
albo jako podmioty powigzane, inaczej ich koszty NIE bedg sie kwalifikowac).

Creative Europe Desks - Organizacje macierzyste biur Creative Europe Desks kwalifikujg sie jako
koordynator lub beneficjent w otwartych wezwaniach do skfadania wnioskow, jesli posiadajq
procedury pozwalajgce oddzieli¢ funkcje zarzadzania projektem i dostarczania informacji oraz jesli
sq w stanie udowodni¢ rozdzielenie kosztéw (tzn. ze dotacje na ich projekty nie pokrywaja zadnych
kosztow, ktére pokrywane sg z innej dotacji). Wymaga to nastepujacych czynnosci:

- stosowania ksiegowosci analitycznej, pozwalajacej na zarzadzanie rachunkiem kosztéw za
pomocyg kluczy alokacji kosztow i kodéw rachunku kosztéw ORAZ zastosowanie tych kluczy i
kodow dla wskazania i rozdzielenia kosztéw (tzn. do przypisania ich do jednej z dwdch dotacji)

- rejestrowania wszystkich prawdziwych kosztdw poniesionych na dziatania objete
wspomnianymi dwoma dotacjami (wiacznie z kosztami posrednimi)

- podziatu kosztow w sposéb, ktéry prowadzi do sprawiedliwego, obiektywnego i realistycznego
rezultatu.

4 patrz: Artykut 197(2)(c) Rozporzadzenia Finansowego UE 2018/1046.
5> Definicje - patrz: Artykuty 187(2) i 197(2)(c) Rozporzadzenia Finansowego UE 2018/1046.
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Kraje obecnie negocjujace umowy stowarzyszeniowe - Beneficjenci z krajow, w ktérych trwajg
negocjacje w sprawie udziatu w programie (patrz: lista powyzej), mogg uczestniczy¢ w wezwaniu i
podpisa¢ umowy dotacji jesli negocjacje zostang zakonczone przed podpisaniem umowy o
dofinansowaniu (tj. z mocg wsteczng, obejmujacg zarowno czes$¢ programu, jak i rok, w ktdérym
ogtoszono nabdr).

Unijne s$rodki ograniczajagce - Specjalne zasady dotyczg niektorych podmiotéw (np. podmiotow
podlegajacych unijnym srodkom ograniczajgcym na mocy Artykutu 29 Traktatu o Unii Europejskiej
(TEU) oraz Artykutu 215 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFEU)® Takie podmioty nie
kwalifikujq sie do uczestnictwa w jakimkolwiek charakterze, w tym jako beneficjenci, powigzane
podmioty, stowarzyszeni partnerzy, podwykonawcy, czy odbiorcy wsparcia finansowego dla stron
trzecich (jesli istniejq).

"ﬁ-?-‘Wchej informacji, patrz: Zasady weryfikacji podmiotu prawnego, wyznaczania LEAR
(wyznaczonego reprezentanta podmiotu prawnego) oraz oceny mozliwosci finansowych.

Sktad konsorcium

Dozwolone sa wnioski sktadane przez pojedynczych wnioskodawcéw (pojedynczych beneficjentow),
jak réwniez wnioski sktadane przez konsorcjum skiadajace sie z co najmniej 2 wnioskodawcéw
(beneficjentow; nie podmiotéow powigzanych).

Kwalifikujgce sie dziatania

Kwalifikujace sie dziatania to dziatania okreslone w punkcie 2 powyzej.
Projekty muszg by¢ zgodne ze strategicznymi interesami i priorytetami UE.
Finansowe wsparcie dla stron trzecich jest niedozwolone.

Czas trwania

Projekty nie powinny zazwyczaj przekracza¢ 12 miesiecy (przediuzenia sg mozliwe, jesli zostang
odpowiednio uzasadnione i przeprowadzone za pomocag aneksu do umowy).

Zasady etyczne
Projekty muszg by¢ zgodne z:

- najwyzszymi standardami etycznymi oraz
- wiasciwym prawem UE, miedzynarodowym i krajowym.

Nie mogg zawiera¢ materiatéw pornograficznych ani rasistowskich, ani promowac¢ przemocy.

7. Mozliwosci finansowe i operacyjne oraz kryteria wykluczajace

Mozliwosci finansowe

Whnioskodawcy muszg posiada¢ stabilne i wystarczajace zasoby, aby skutecznie zrealizowac
projekty oraz wnies¢ swdj wktad. Organizacje uczestniczace w kilku projektach musza posiadac
wystarczajace mozliwosci do realizacji wszystkich tych projektow.

Kontrola mozliwosci finansowych przeprowadzana jest na podstawie dokumentow, ktore nalezy
zapisa¢ w rejestrze uczestnikow (Participant Register) w trakcie przygotowywania umowy
dofinansowania (np. rachunek zyskdw i strat oraz bilans, biznes plan, raport z audytu stworzony
przez zewnetrznego audytora, zatwierdzajgcy sprawozdanie finansowe za ostatni zamkniety rok
finansowy, itd.). Analiza opiera sie na neutralnych wskaznikach finansowych, ale wezmie réwniez

6 Nalezy pamietaé, ze Dziennik Urzedowy UE zawiera oficjalny wykaz i - na wypadek konfliktu - jego treé¢
przewaza nad trescig Mapy Sankcji UE (EU Sanctions Map).
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pod uwage inne aspekty, takie jak uzaleznienie od funduszy unijnych oraz deficyt i przychody w
latach ubiegtych.

Kontrola zwykle przeprowadzana jest w stosunku do koordynatora, z wyjatkiem:

- instytucji publicznych (podmiotéw ustanowionych jako instytucja publiczna zgodnie z prawem
krajowym, w tym witadz lokalnych, regionalnych i krajowych) lub organizacji miedzynarodowych

- podmiotéw aktywnych w sektorach kultury i kreatywnym, ktore otrzymaty ponad 50% ich rocznego
przychodu ze zrédet publicznych w ciggu ostatnich dwdch lat

- jesli indywidualna wnioskowana kwota dotacji nie przekracza 60 000 euro.

Jesli trzeba kontrola moze zosta¢ wykonana réwniez w przypadku podmiotow powigzanych.
Jesli Agencja uzna Panstwa mozliwosci finansowe za niesatysfakcjonujace, moze wymagac:

- dodatkowych informacji

- wzmocnionego systemu odpowiedzialnosci finansowej, tzn. solidarnej odpowiedzialnosci
wszystkich beneficjentéw oraz solidarnej odpowiedzialnosci podmiotéw powigzanych (Patrz:
punkt 10 ponizej)

- wyptacania zaliczki w ratach

- (jednego lub wiecej) zabezpieczenia ptatnosci zaliczkowych (Patrz: punkt 10 ponizej)

albo moze
- zaproponowac¢ umowe bez zaliczki

- wymagac zastgpienia Panstwa organizacji przez inny podmiot lub - jesli to konieczne -
odrzuci¢ caty wniosek.

L Wiecej informacji, patrz: Zasady weryfikacji podmiotu prawnego, wyznaczania LEAR
(wyznaczonego reprezentanta podmiotu prawnego) oraz oceny mozliwosci finansowych.

Mozliwosci operacyjne

Whnioskodawcy muszg posiada¢ wiedze, kwalifikacje oraz zasoby, aby skutecznie zrealizowac
projekty oraz wnie$¢ swéj wkiad (w tym wystarczajace doswiadczenie w realizacji projektéw
poréownywalnej wielkosci i charakteru).

Mozliwosci te oceniane s tacznie z kryterium przyznania dofinansowania ,Zarzgdzanie projektem”
na podstawie kompetencji i doswiadczenia wnioskodawcow oraz ich zespotéw projektowych, w tym
zasobdw operacyjnych (ludzkich, technicznych i innych) albo - wyjatkowo - proponowanych
sposobdw uzyskania ich przed rozpoczeciem realizacji zadania.

Jesli ocena kryterium przyznania wsparcia jest pozytywna, uznaje sie ze wnioskodawca posiada
wystarczajace mozliwosci operacyjne.

Whnioskodawcy muszg wykazac¢ swoje mozliwosci operacyjne za pomoca:
- o0gdlnych profili (kwalifikacje i doswiadczenie) pracownikéw odpowiedzialnych za
zarzadzanie i realizacje projektu
- opisu cztonkdéw konsorcjum.
Dodatkowe dokumenty uzupetniajace moga by¢ wymagane jesli zaistnieje potrzeba potwierdzenia
mozliwosci operacyjnych ktéregokolwiek wnioskodawcy.

Instytucje publiczne, organizacje krajéw cztonkowskich, organizacje miedzynarodowe i podmioty

aktywne w sektorach kultury i kreatywnym, ktére otrzymaty ponad 50% ich rocznego przychodu ze
zrodet publicznych w ciggu ostatnich dwoch lat sa wytaczone z kontroli mozliwosci operacyjnych.
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Kryteria wykluczajgce

Whnioskodawcy, ktorzy sg objeci unijna decyzja o wykluczeniu albo znajdujg sie w jednej
nastepujacych sytuacji wykluczajacych, ktore blokujg im dostep do funduszy unijnych, NIE mogaq,
uczestniczyc’:

- stan upadtosci, postepowanie likwidacyjne, zarzadzanie aktywami przez sad, ugoda z
wierzycielami, zawieszenie dziatalnosci gospodarczej, albo inne podobne procedury (w tym procedury
dotyczace 0séb z nieograniczong odpowiedzialnoscig za zobowigzania wnioskodawcy)

- niedopetnienie obowigzkdéw zwigzanych z ptaceniem podatkdw lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne (w tym popetnione przez osoby z nieograniczong odpowiedzialnoscig za zobowigzania
whnioskodawcy)

- winny powaznego wykroczenia zawodowego® (w tym jesli zostato popetnione przez osoby majace
prawo reprezentowania, podejmowania decyzji lub kontroli, wtascicieli odsetek lub 0s6b, ktére sg
kluczowe dla przyznania/realizacji dotacji)

- oszustwo, korupcja, powigzania z organizacjgq przestepcza, pranie brudnych pieniedzy,
przestepstwa zwigzane z terroryzmem (w tym finansowanie terroryzmu), wykorzystywanie pracy
dzieci lub handel ludzmi (w tym jesli popetnity je osoby majace prawo reprezentowania,
podejmowania decyzji lub kontroli, wiasciciele odsetek Iub osoby, ktére sg kluczowe dla
przyznania/realizacji dotacji)

- wykazat sie znaczacymi niedostatkami w wypetnianiu gtdwnych obowigzkéw w trakcie wykonywania
unijnej umowy zamowienia publicznego, umowy grantowe, nagrody, umowy eksperckiej, lub
podobnej (w tym jesli zrobity to osoby majace prawo reprezentowania, podejmowania decyzji lub
kontroli, wtasciciele odsetek lub osoby, ktére sg kluczowe dla przyznania/realizacji dotacji)

- winien nieprawidtowosci w rozumieniu Artykutu 1(2) Rozporzadzenia Nr 2988/95 (w tym jesli winne
sg osoby majace prawo reprezentowania, podejmowania decyzji lub kontroli, wtasciciele odsetek Iub
osoby, ktdre sg kluczowe dla przyznania/realizacji dotacji)

- powstat w innej jurysdykcji sadowej z zamiarem obejscia fiskalnych, socjalnych lub innych
prawnych obowigzkéw w kraju jego siedziby statutowej, albo stworzyt inny podmiot w tym celu (w
tym jesli zostato to zrobione przez osoby majace prawo reprezentowania, podejmowania decyzji lub
kontroli, wtascicieli odsetek lub osoby, ktére sq kluczowe dla przyznania/realizacji dotacji)

Whnioskodawcy nie otrzymajg dofinansowania takze jesli okaze sie, ze?:

- w trakcie procedury przyznania wsparcia dopuscili sie wprowadzenia w btad dostarczajac informacje
wymagane jako warunek uczestnictwa w procedurze, lub nie udzielili tych informacji w ogdle;

- uprzednio zaangazowani byli w przygotowanie wezwania do sktadania wnioskéw i pociaga to za
sobg zaburzenie konkurencji, ktérego nie mozna w inny spos6b naprawi¢ (konflikt intereséw).

8. Procedura oceny i przyznania wsparcia

Whnioski bedg musiaty przejs¢ standardowa procedure skladania i oceny (jednoetapowe
sktadanie wnioskéw + jednoetapowa ocena).

Komisja oceniajaca (wspomagana przez niezaleznych ekspertow zewnetrznych) oceni wszystkie
wnioski. Najpierw sprawdzane bedzie spetnienie przez wnioski wymogow formalnych (kryteria
dopuszczalnosci i kwalifikowalnos$ci, patrz: punkty 5 i 6). Wnioski uznane za dopuszczone i
kwalifikujace sie zostang ocenione (w kazdym temacie osobno) pod katem mozliwosci operacyjnych
oraz kryteriéw przyznania dotacji (patrz: punkty 7 i 9), a nastepnie uporzgdkowane wedtug liczby
punktow.

W przypadku wnioskéw, ktére uzyskajq taka sama liczbe punktow (w ramach danego tematu)
zostanie okreslona kolejno$¢ pierwszenstwa wedtug nastepujacej metody:

7 Patrz: Artykuty 136 i 141 Rozporzadzenia Finansowego UE 2018/1046.

8 Wykroczenie zawodowe obejmuje: pogwatcenie standardow etycznych zawodu, niewtasciwe zachowanie, ktore
ma wptyw na reputacje zawodowaq, fatszywe oswiadczenia/wprowadzanie w btad przy dostarczaniu informacji,
uczestnictwo w kartelu lub innej umowie zaburzajacej konkurencje, naruszenie praw wiasnosci intelektualnej,
prébe wptywu na procesy decyzyjne albo zdobycie informacji poufnych w organach wtadzy publicznej dla zdobycia
przewagi.

° Patrz: Artykut 141 Rozporzadzenia Finansowego UE 2018/1046.
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Sukcesywnie dla kazdej grupy wnioskéw ex aequo, rozpoczynajac od grupy o najwyzszej
punktacji i kontynuujac w kolejnosci malejacej:

Whnioski ex aequo dotyczace tego samego tematu beda uporzadkowane wedtug liczby
punktéw, ktére uzyskaty przy ocenie kryterium przyznania wsparcia ,Istotnosc¢”. Jesli
punktacja dla kilku wnioskow okaze sie taka sama, pierwszenstwo zostanie ustalone
na podstawie punktéw otrzymanych w kryterium ,Upowszechnianie”. Jesli i te liczby
punktow bedq réowne, pierwszenstwo ustalone zostanie na podstawie punktacji za
kryterium ,Jakos¢ tresci i dziatan”.

Wszyscy wnioskodawcy zostang powiadomieni o wynikach oceny (pismo z wynikami oceny).
Autorzy wnioskéw zaakceptowanych zostang zaproszeni do przygotowania umowy dotacji; pozostali
zostang umieszczeni na liscie rezerwowej lub odrzuceni.

Brak zobowigzania w kwestii dotacji — Zaproszenie do przygotowana umowy dotacji NIE stanowi
formalnego zobowigzania do dofinansowania. Nadal potrzebne bedg rézne kontrole sytuacji prawnej
zanim dotacja zostanie przyznana: weryfikacja statusu prawnego, mozliwosci finansowych,
sprawdzenie pod katem kryteridw wykluczenia, etc.

Przygotowanie umowy grantowej obejmuje dialog w celu dopracowania technicznych lub
finansowych aspektow projektu i moze wymagacé dodatkowych informacji z Panstwa strony. Moze
rowniez obejmowac dostosowanie wniosku w celu uwzglednienia zalecen komisji oceniajacej lub
innych watpliwoéci. Przestrzeganie tych zasad jest warunkiem wstepnym do podpisania umowy
dotaciji.

Jesli uwazajg Panstwo, ze procedura oceny byta wadliwa, mogg Panstwo ztozy¢ zazalenie (zgodnie
z terminami i procedurami okreslonymi w piSmie z wynikami oceny). Nalezy pamietaé, ze
powiadomienia, ktore nie zostaty otwarte w ciggu 10 dni po wystaniu uwaza sie za przeczytane oraz
ze terminy liczg sie od dnia otwarcia/przeczytania (patrz rowniez: Funding and Tenders Portal Terms
and Conditions). Nalezy takze mie¢ $wiadomos$¢, ze w przypadku zazalen sktadanych drogq
elektroniczng moga obowigzywac limity znakdw.

9. Kryteria przyznania wsparcia
Kryteria przyznania wsparcia w niniejszym wezwaniu sg nastepujace:
1. Istotnosc (35 punktow)
Kryterium to uwzglednia:
e Adekwatnos$¢ wniosku w stosunku do celdow zaproszenia i ukierunkowanych dziatan, w tym
jego wymiar europejski, zidentyfikowane luki w umiejetnosciach, potrzeby i trendy w branzy

(25 punktow).

e Adekwatnos¢ przedstawionych strategii w celu zapewnienia bardziej zréwnowazonych i
szanujacych srodowisko dziatan w ramach realizacji projektu (5 punktéw).

e Adekwatnos¢ strategii zapewniajacych réwnowage pici, wiaczenie, réznorodnos¢ i
reprezentatywnos$¢, zaréwno w projekcie/tresci, jak i w sposobie zarzadzania dziataniami (5
punktow).

2. Jakos¢ tresci i dziatan (40 punktéw)

Kryterium to uwzglednia:

e Adekwatno$¢ metodologii w odniesieniu do celéw projektu, grupy docelowej i efektow
uczenia sie, w tym wspotpracy interdyscyplinarnej (10 punktéw).

e Adekwatnos¢ formatu w odniesieniu do celéw projektu, w tym aspektow organizacyjnych,
procedury wyboru uczestnikow, polityki stypendialnej (10 punktow).

e Efektywnos$¢ kosztowa wniosku (15 punktdéw).
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e Przydatnos$¢ do wzmocnienia potencjatu specjalistéw z krajow o niskim potencjale (5
punktéw).

3. Zarzadzanie projektem (10 punktow)
Kryterium to uwzglednia:
e Trafnos$¢ podziatu rél i obowigzkdw w zespole (5 punktéw).

e Adekwatnos$¢ wiedzy pedagogicznej proponowanych wyktadowcdéw, ekspertow i trenerdow
w stosunku do konkretnych celéw dziatania szkoleniowego (5 punktéw).

4. Upowszechnianie (15 punktow)
Kryterium to uwzglednia:

e Adekwatnos¢ istniejacych mechanizmdéw rozpowszechniania najlepszych praktyk i
monitorowania uczestnikéw (5 punktow).

e Korzysci i oczekiwany wptyw na uczestniczacych specjalistow i catg branze (10 punktow).

Minimalna Maksymalna
Kryteria przyznania wsparcia punktacja punktacja
dopuszczajaca
LEfpiess nie dotyczy 35
Jakosc tresci i dziatan nie dotyczy 40
Zarzadzanie projektem nie dotyczy 10
Upowszechnianie nie dotyczy 15
Ogodlna punktacja (dopuszczajaca) 70 100

Maksymalna liczba punktéw: 100 punktow.

Indywidualne progi poszczegolnych kryteriéw: nie dotyczy.

Prég ogdiny: 70 punktow.

Whnioski, ktére osiggng indywidualne progi ORAZ ogdlny prég dopuszczajacy beda uwzglednione przy

dofinansowaniu w ramach ograniczen dostepnego budzetu wezwania. Pozostate wnioski zostang
odrzucone.

10. Zatozenia prawne i finansowe umoéw grantowych

Jesli wniosek pozytywnie przejdzie ocene, projekt zostanie zaproszony do procedury przygotowania
dotacji, podczas ktérej zostang Panstwo poproszeni o przygotowanie umowy grantowej razem z
unijnym urzednikiem do spraw projektu.

Wspomniana umowa grantowa ustali ramy dotacji oraz warunkéw dofinansowania, w szczegdlnosci
dotyczacych wynikow, sprawozdawczosci i ptatnosci.

Wz6r umowy dofinansowania, ktéry zostanie zastosowany (oraz wszystkie pozostate wtasciwe wzory
dokumentdéw i wytyczne) mozna znalezé na Portal Reference Documents.
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Data rozpoczecia i czas trwania projektu

Data rozpoczecia projektu i jego czas trwania zostang ustalone w umowie grantowej (Arkusz danych,
punkt 1). Zazwyczaj data rozpoczecia przypada po podpisaniu umowy dotacji. Zastosowanie z moca
wsteczng moze zosta¢ dopuszczone w drodze wyjatku z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, ale
nigdy nie przed datg ztozenia wniosku.

Czas trwania projektu: patrz punkt 6.

Kamienie milowe i rezultaty

Zarzadzanie waznymi etapami oraz rezultatami dla kazdego projektu odbywac sie bedzie za pomocg,
systemu zarzadzania dotacjami portalu (Portal Grant Management System) i bedzie odzwierciedlone
w Zatgczniku 1 Umowy grantowej.

Dziatania w ramach projektu muszg zosta¢ zorganizowane w nastepujace pakiety prac:

- WP 1 - Zarzadzanie projektem (obowigzkowy)

- WP 2 - Dziatania w pierwszym roku realizacji (obowigzkowy)

- WP 3 - Kontynuacja i upowszechnianie (obowigzkowy)

Dodatkowe pakiety prac mogg zosta¢ dodane.

Forma dofinansowania, stawka finansowania, maksymalna kwota dotacji

Parametry dotacji (maksymalna kwota dotacji, stawka dofinansowania, catkowite koszty
kwalifikowalne, itd.) zostang ustalone w umowie grantowej (Arkusz danych, punkt 3 oraz art. 5).

Budzet projektu (maksymalna kwota dotacji): Bez limitu. Przyznane dofinansowanie moze by¢ nizsze
niz kwota wnioskowana.

Dotacja bedzie przyznana w oparciu o budzet (rzeczywiste koszty, z elementami stawek
ryczattowych). Oznacza to, ze bedzie ona stanowita zwrot TYLKO pewnych rodzajéw kosztow
(kosztow kwalifikowalnych), i kosztow, ktére zostaty rzeczywiscie poniesione na potrzeby projektu
(NIE kosztow ujetych w budzecie). W przypadku kosztéw jednostkowych i stawek ryczattowych
mozna policzy¢ wyliczone kwoty, jak wyjasniono w umowie grantowej (patrz: art. 6 i Zatacznik 2
oraz 2a).

Koszty zostang zwrdcone przy =zastosowaniu stawki dofinansowania ustalonej w umowie
dofinansowania (80%).

Dotacje NIE mogg przynosi¢ zysku (tzn. nadwyzka przychodow + dotacja unijna nad kosztami).
Organizacje o charakterze zarobkowym muszg przedstawi¢ swoje przychody i jesli wypracuja zysk,
zostanie on odliczony od ostatecznej kwoty dotacji (patrz: art. 22.3).

Ponadto nalezy pamietaé, ze ostateczna kwota dotacji moze zosta¢ zmniejszona w przypadku
nieprzestrzegania umowy grantowej (np. nieprawidtowej realizacji, naruszenia zobowigzan, itd.).

Kategorie budzetowe oraz zasady kwalifikowalnoSci kosztow

Kategorie budzetu oraz zasady kwalifikowalnosci kosztéw sg ustalone w umowie grantowej (Arkusz
danych, punkt 3, art. 6 oraz Zatacznik 2).

Kategorie budzetowe w tym wezwaniu:
- A. Koszty personelu

- A.1  Pracownicy

- A.2 Osoby fizyczne z bezposrednig umowg

- A.3 Osoby oddelegowane

- A.4 Wiasciciele matych i srednich przedsiebiorstw i osoby fizyczne bedace beneficjentami
- B. Koszty podwykonawstwa
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- C. Koszty zakupdéw
- C.1 Podréze i diety
-C.2 Sprzet
- C.3 Inne towary, prace i ustugi
- E. Koszty posrednie
Szczegolne zasady kwalifikowalnosci kosztéw dla tego wezwania:
- koszty personelu: )
- koszt jednostkowy witasciciela MSP/osoby fizycznejl®: Tak
- koszt jednostkowy wolontariuszy!!: Nie
- koszty jednostkowe podrdzy i utrzymanial?2: Tak
- koszty sprzetu: amortyzacja
- pozostate kategorie kosztow:
- koszty finansowego wsparcia dla stron trzecich: niedozwolone
- stawka ryczattowa kosztéw posrednich: 7% kwalifikowalnych kosztéow bezposrednich (kategorie,
A-D, za wyjatkiem kosztow wolontariatu, jesli wystepujq)
- VAT: niepodlegajacy odliczeniu VAT kwalifikuje sie (ale nalezy zwrdci¢ uwage, ze od roku 2013 VAT
ptacony przez beneficjentow bedacych instytucjami publicznymi dziatajacych jako organy wiadzy
publicznej NIE kwalifikuje sie)
- rézne:
- wkiady rzeczowe za darmo sg dozwolone, ale neutralne kosztowo, tzn. nie mogg by¢
deklarowane jako koszt
- spotkanie inauguracyjne: koszty spotkania inauguracyjnego organizowanego przez organ
przyznajacy dofinansowanie kwalifikujg sie (koszty podrdézy dla maksymalnie 2 oséb, bilet
powrotny do Brukseli oraz zakwaterowanie na jedng noc) tylko jesli spotkanie odbywa sie po
dacie rozpoczecia projektu, okreslonej w umowie grantowej; date rozpoczecia mozna zmienic
za pomoca aneksu, jesli zajdzie taka potrzeba.
- inne niekwalifikowalne koszty: Nie

Sprawozdawczos¢ i harmonogram ptatnosci

Sprawozdawczos$¢ i harmonogram ptatnosci ustalane sg w umowie dofinansowania (Arkusz danych,
punkt 4 oraz art. 21 i 22).

Po podpisaniu umowy dofinansowania zazwyczaj otrzymajg Panstwo zaliczke, aby mdc zaczac prace
nad projektem (na poziomie 40% maksymalnej kwoty dotacji; w wyjatkowych przypadkach kwota
bedzie nizsza lub nie bedzie zaliczki w ogdle). Zaliczka zostanie wyptacona 30 dni od dnia wejscia w
zycie umowy/zabezpieczenia finansowego (jesli jest wymagane), w zaleznosci od tego ktére wypada
pozniej.

Bedzie jedna lub wiecej ptatnosci okresowych (ze sprawozdawczoscig kosztéw za pomocq
sprawozdania w zakresie srodkéw). Bedzie miata miejsce jedna lub wiecej dodatkowych zaliczek
powigzanych ze sprawozdaniem dotyczacym zaliczki.

Platnos¢ salda: Na zakonczenie projektu obliczymy ostateczng kwote dofinansowania. Jesli
sumaryczna kwota wczesniejszych wyplat jest wyzsza niz ostateczna kwota dofinansowania, zostang
Panstwo (albo koordynator) poproszeni o zwrot réznicy (odzyskanie).

Wszystkie ptatnosci beda trafiaty do koordynatora.

! Nalezy pamietaé¢, ze pfatnosci zostang automatycznie zmniejszone jesli jeden z czionkéw
konsorcjum posiada niesptacone diugi w stosunku do UE (organu udzielajacego dofinansowania lub
innych instytucji unijnych). Tego rodzaju dtugi beda przez nas potracane, zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie dofinansowania (patrz: art. 22).

10 Decyzja Komisji z dnia 20 pazdziernika 2020 zezwalajgca na zastosowanie kosztow jednostkowych dla kosztow
personelu w przypadku wiascicieli matych i $rednich przedsiebiorstw oraz beneficjentow, bedacych osobami
fizycznymi, nieotrzymujacych wynagrodzenia za prace wykonywane przez nich samych w ramach dziatania lub
programu prac (C(2020)7715).

11 Decyzja Komisji z dnia 10 kwietnia 2019 zezwalajaca na zastosowanie kosztéw jednostkowych do deklarowania
kosztdw personelu za prace wykonane przez wolontariuszy w ramach dziatania lub programu prac (C(2019)2646).
12 Decyzja Komisji z dnia 12 stycznia 2021 zezwalajgca na zastosowanie kosztéw jednostkowych dla kosztow
podrozy, zakwaterowania i utrzymania w ramach dziatania lub programu prac, w ramach wieloletnich ram
finansowych 2021-2027 (C(2021)35).
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Nalezy zwroci¢ uwage, ze majq Panstwo obowigzek prowadzenia ewidencji catosci wykonywanych
prac.

Zabezpieczenia finansowe ptatnosci zaliczkowych

Jesli konieczne bedzie zabezpieczenie finansowe ptatnosci zaliczkowych, gwarancja zostanie ustalona
w umowie dofinansowania (Arkusz danych, punkt 4). Kwota zabezpieczenia zostanie okreslona w
czasie przygotowywania umowy i zwyczajowo bedzie rowna zaliczce dla danej dotacji lub nizsza od
niej.

Gwarancja finansowa w euro powinna pochodzi¢ od zaakceptowanego banku/instytucji finansowej
majacych siedzibe w jednym z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej. Jesli Panstwa firma pochodzi
z panstwa poza Unig i chciataby przedstawi¢ gwarancje z banku/instytucji finansowej dziatajacej w

Panstwa kraju, prosimy o kontakt (taka sytuacja wyjatkowo moze zosta¢ zaakceptowana, jesli
gwarantuje rownorzedny stopien bezpieczenstwa).

Kwoty zablokowane na kontach bankowych NIE beda akceptowane jako gwarancje finansowe.

Gwarancje prefinansowania sg zwykle wymagane od koordynatora konsorcjum. Muszg one zostac
dostarczone podczas przygotowywania grantu, w terminie umozliwiajacym dokonanie
prefinansowania (zeskanowana kopia za posrednictwem portalu ORAZ oryginat przestany pocztg).

Jesli zostanie to z nami ustalone, gwarancja bankowa moze zosta¢ zastgpiona gwarancjg strony
trzeciej.

Gwarancja zostanie zwrdocona na koniec umowy dofinansowania, zgodnie z warunkami okreslonymi
w umowie dofinansowania (art. 23).

Certyfikaty
W zaleznoéci od rodzaju dziatania, wysokosci kwoty dotacji oraz typu beneficjentéw, moze by¢

wymagane ztozenie roznych certyfikatéw. Rodzaje, harmonogramy oraz progi dla kazdego certyfikatu
sg ustalone w umowie dofinansowania (Arkusz danych, punkt 4 i art. 24).

System odpowiedzialnoSci dotyczacy odzyskiwania Srodkéw

System odpowiedzialno$ci dotyczacy odzyskiwania $rodkéw zostanie okre$lony w umowie
dofinansowania (Arkusz danych, punkt 4.4 i art. 22).

W przypadku beneficjentéw chodzi o jedng z nastepujgcych form:

- ograniczona odpowiedzialnos¢ solidarna z indywidualnymi putapami - kazdy beneficjent do
wysokosci jego maksymalnej kwoty dotacji

- bezwarunkowa odpowiedzialnos¢ solidarna - kazdy beneficjent do wysokosci maksymalnej
kwoty dotacji dla dziatania

albo
- indywidualna odpowiedzialno$¢ finansowa - kazdy beneficjent odpowiada tylko za swoje
dtugi.

Dodatkowo organ przyznajacy dofinansowanie moze wymagaé¢ odpowiedzialnosci solidarnej od
podmiotéw powigzanych (razem z ich beneficjentem).

Klauzule dotyczace realizacji projektu

Zasady ochrony prawa wiasnosci intelektualnej: patrz: Wzdér umowy dofinansowania (art. 16 i
Zatacznik 5):
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- rozne prawa wykorzystania przez organ przyznajacy dofinansowanie materiatow,
dokumentéw oraz informacji otrzymanych do celéw strategii, informacji, komunikacji,
upowszechniania i promocji: Tak

Komunikacja, upowszechnianie i eksponowanie finansowania: patrz: Wzér umowy dofinansowania
(art. 17 i Zatgqcznik 5):

- dodatkowe dziatania komunikacyjne i upowszechniania: Tak
- specjalne logotypy: Tak

Szczegotowe zasady realizacji dziatania: patrz: Wzér umowy dofinansowania (art. 18 i Zatacznik 5):
nie dotyczy

Inne warunki szczegétowe

Nie dotyczy

Nieprzestrzeganie i naruszenie warunkow umowy

Umowa dofinansowania (rozdziat 5) przedstawia s$rodki, jakie mozemy powzig¢ w przypadku
naruszenia warunkéw umowy (oraz innych probleméw z brakiem ich przestrzegania).

\ T 'Wiecej informacji, patrz: AGA - Annotated Grant Agreement (Umowa grantowa z komentarzem)

11. Jak ztozy¢ whniosek

Wszystkie wnioski muszg zostac ztozone bezposrednio za pomoca elektronicznego systemu sktadania
wnioskow na Funding & Tenders Portal. Aplikacje papierowe NIE beda akceptowane.

Sktadanie wnioskow to proces dwuetapowy:
a) zalozenie konta uzytkownika i rejestracja organizacji

Aby korzystac z systemu sktadania wnioskéw (jedynej drogi aplikowania), wszyscy uczestnicy musza
zatozy¢ konto EU Login.

Gdy konto EU Login zostanie zatozone, mozna zarejestrowal swojg_organizacie w rejestrze
uczestnikéw. Po zakonczeniu procesu rejestracji, otrzymajg Panstwo 9-cyfrowy kod identyfikacji
uczestnika (PIC).

b) ztozenie wniosku

Dostep do elektronicznego systemu skfadania wnioskow uzyskuje sie poprzez strone tematyczng w
dziale przeszukiwania portalu Search Funding & Tenders (albo w przypadku wezwan, w ktérych
sktadanie wniosku nastepuje na zaproszenie - za posrednictwem linku umieszczonego w
zaproszeniu).

Zgtaszany wniosek powinien skfadac sie z 4 czesci, jak nastepuje:
- Czes$¢ A zawiera informacje administracyjne dotyczace aplikujacej organizacji (przyszty
koordynator, beneficjenci, powigzane podmioty i stowarzyszeni partnerzy) oraz streszczenie
budzetu wniosku. Do wypetnienia bezposrednio online.
- Cze$¢ B (opis dziatania) obejmuje techniczng zawarto$¢ wniosku. Nalezy $ciggnaé
obowigzkowy wzér w pliku WORD z systemu sktadania wnioskdéw, wypetni¢ go i zapisac
ponownie w formie pliku PDF.

- Czes¢ C zawiera dodatkowe dane na temat projektu. Do wypetnienia bezposrednio online.
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- Zataczniki (patrz: punkt 5). Do zapisania w formacie pliku PDF (pojedynczego lub wielu w
zaleznosci od ilosci miejsc). Czasami mozliwe jest zapisanie formatu Excel, w zaleznosci od
rodzaju pliku.

Whniosek musi przestrzegac limitu stron (patrz: punkt 5); dodatkowe strony zostang pominiete.

Dokumenty nalezy zapisywa¢ we wiasciwej kategorii w systemie sktadania wnioskéw, w innym
przypadku wniosek moze by¢ uznany za niekompletny i tym samym nie do przyjecia.

Whniosek musi zostac ztozony przed ostatecznym terminem wezwania (patrz: punkt 4). Po tym
terminie system zostaje zamkniety i wnioskdw nie mozna juz sktadac.

Po ztozeniu wniosku otrzymajg Panstwo e-mail z potwierdzeniem (z datg i godzing przestania
wniosku). Jesli e-mail z potwierdzeniem nie dotrze, oznacza to ze wniosek NIE zostat ztozony. Jesli
uwazajg Panstwo, ze stato sie tak w wyniku btedu systemu sktadania wnioskéw, powinni Panstwo
natychmiast ztozy¢ zazalenie za posrednictwem formularza internetowego IT Helpdesk, wyjasniajac
okolicznosci oraz dotgczajac kopie wniosku (i - jesli to mozliwe - zrzuty ekranowe dla zilustrowania
co sie wydarzyto).

Szczegdty proceséw i procedur opisane sg w Podreczniku Online. Podrecznik Online zawiera rowniez
linki do najczesciej zadawanych pytan (FAQ) oraz szczegdtowe instrukcje dotyczace elektronicznego
systemu wymiany danych portalu.

Wskazowki dotyczace korzystania z narzedzi generatywnej sztucznej inteligencji do
przygotowania wniosku

Rozwazajac wykorzystanie generatywnych narzedzi sztucznej inteligencji (AI) do przygotowania
wniosku, konieczne jest zachowanie ostroznosci i rozwagi. Tresci generowane przez sztuczng
inteligencje powinny zosta¢ doktadnie sprawdzone i zatwierdzone przez wnioskodawcéw, aby
zapewni¢ ich adekwatnos¢ i doktadnos$é, a takze zgodnos¢ z przepisami dotyczacymi wiasnosci
intelektualnej. Wnioskodawcy sq w petni odpowiedzialni za tres¢ wniosku (nawet te czesci, ktére
zostaty stworzone przez narzedzie sztucznej inteligencji) i muszg by¢ transparentni w ujawnianiu,
ktore narzedzia sztucznej inteligencji zostaty uzyte i w jaki sposob zostaty wykorzystane.

W szczegdlnosci wnioskodawcy sg zobowigzani do:

- Weryfikacji doktadnosci, waznosci i adekwatnosci tresci i wszelkich cytatéw wygenerowanych
przez narzedzie Al oraz poprawienia wszelkich btedéw lub niespdjnosci.

- Dostarczenia listy zrodet uzytych do wygenerowania tresci i cytatow, w tym tych
wygenerowanych przez narzedzie Al.

- Podwdéjnie sprawdz cytaty, aby upewnic sie, ze sq doktadne i zawierajq wtasciwe odniesienia.

- Badz swiadomy mozliwosci plagiatu, gdy narzedzie AI mogto powieli¢ znaczng czesc¢ tekstu z
innych zrédet. Sprawdz oryginalne zrédta, aby upewni¢ sie, ze nie plagiatujesz cudzej pracy.

- Badz swiadomy ograniczenia narzedzia Al w przygotowaniu wniosku, w tym mozliwos¢
stronniczosci, btedow i luk w wiedzy.

12. Pomoc

W miare mozliwosci prosimy probowaé znalez¢ potrzebne odpowiedzi na wiasna reke w
niniejszym i pozostatych dokumentach (mamy ograniczone mozliwoséci obstugi bezposrednich
zapytan):

- Podrecznik Online

- Topic Q&A na stronie schematu (dla pytan dotyczacych konkretnych wezwan przy_otwartych
wezwaniach; nie dotyczy dziatan na zaproszenie)

- FAQ na Portalu (w przypadku pytan ogdlnych).
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Prosimy réowniez o regularne sprawdzanie strony tematycznej, poniewaz bedziemy wykorzystywac jg
do publikowania aktualnosci dotyczacych wezwania. (Przy zaproszeniach bedziemy kontaktowacd sie
bezposrednio w przypadku aktualizacji wezwania).

Kontakt

W przypadku indywidualnych pytan na temat systemu skfadania wnioskdw na portalu prosimy o
kontakt z IT Helpdesk.

Pytania niezwigzane z kwestiami informatycznymi nalezy przesyfa¢ na nastepujacy adres mailowy:
EACEA-MEDIA-TRAINING@ec.europa.eu.

Prosimy o wyrazne wskazanie wezwania oraz tematu, ktorego dotyczy pytanie (patrz: strona
oktadkowa).

13. Wazne

| WAZNE

e Nie czekaj do samego konca - Skompletuj wniosek z odpowiednim wyprzedzeniem przed
ostatecznym terminem, aby unikna¢ probleméw technicznych w ostatniej chwili. Problemy wynikte
ze sktadania wnioskéw na ostatnig chwile (np. przecigzenie, itd.) pojawig sie wytacznie na Panstwa
ryzyko. Terminy wezwan do sktadania wnioskéw NIE mogg by¢ przedtuzane.

e Sprawdzaj tematyczng strone na Portalu regularnie. Bedziemy z niej korzysta¢ w celu publikacji
aktualnosci i dodatkowych informacji dotyczacych wezwania (aktualizacje wezwania i tematu).

e Elektroniczny system wymiany danych portalu Funding & Tenders - Sktadajac wniosek
wszyscy uczestnicy akceptuja korzystanie z elektronicznego systemu wymiany zgodnie z
Regulaminem portalu.

e Rejestracja - Przed ztozeniem wniosku wszyscy beneficjenci, powigzane podmioty i stowarzyszeni
partnerzy musza zarejestrowac sie w rejestrze uczestnikow. Kod identyfikacyjny uczestnika (PIC)
(jeden na uczestnika) jest obowigzkowy w formularzu wniosku.

e Role w konsorcjum - - Podczas budowania konsorcjum powinni Panstwo rozwazac organizacje,
ktora pomoze osiggnac cele i rozwigzywac problemy.

Role powinny zostac¢ podzielone zgodnie ze stopniem zaangazowania w projekt. Gtéwni uczestnicy
powinni bra¢ udziat jako beneficjenci lub powigzane podmioty. Pozostate podmioty moga
uczestniczy¢ jako partnerzy stowarzyszeni, podwykonawcy, strony trzecie wnoszace wkiady
rzeczcowe. Stowarzyszeni partnerzy oraz strony trzecie wnoszace wktady rzeczowe powinni
samodzielnie ponosi¢ wiasne koszty (nie beda formalnymi odbiorcami unijnego finansowania).
Podwykonawstwo powinno zwyczajowo stanowi¢ ograniczong czes¢ projektu i musi by¢
wykonywane przez strony trzecie (nie przez jednego z beneficjentow/powigzanych podmiotow).
Podwykonawstwo przekraczajace 30% catkowitych kwalifikowalnych kosztéw musi zostac
uzasadnione we wniosku.

e Koordynator - W przypadku dotacji dla wielu beneficjentdw, beneficjenci biorg udziat jako
konsorcjum (grupa beneficjentéw). Beda musieli wybra¢ koordynatora, ktéry przejmie zarzadzanie
projektem oraz koordynacje i bedzie reprezentowat konsorcjum w kontaktach z organem
przyznajacym finansowanie. W dotacjach dla pojedynczych beneficjentow, jedyny beneficjent bedzie
automatycznie koordynatorem.

e Podmioty powigzane - Wnioskodawcy moga uczestniczy¢ wraz z podmiotami powigzanymi (tzn.
podmiotami powigzanymi z beneficjentem, ktére uczestniczg w dziataniu na podobnych prawach i z
podobnymi obowigzkami co beneficjenci, ale nie podpisujg umowy dofinansowania, a co za tym idzie
sami nie stajq sie beneficjentami). Otrzymajg one czes$¢ dotacji i dlatego musza spetnia¢ wszystkie
warunki wezwania do sktadania wnioskow i przej$é weryfikacje (tak jak beneficjenci). Jednak nie s
one wliczane do minimalnych kryteridw kwalifikowalnosci dotyczacych skfadu konsorcjum (jesli takie
istniejq).

20



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form
mailto:EACEA-MEDIA-TRAINING@ec.europa.eu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/ftp/tc_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register

CREA-MEDIA-2025-TRAINING — SKILLS AND TALENT DEVELOPMENT
Dotacje UE: Dokument wezwania (CREA): V1.0 — 26.09.2024

e Partnerzy stowarzyszeni - Wnioskodawcy mogg uczestniczy¢é wraz z partnerami
stowarzyszonymi (tzn. organizacjami partnerskimi, ktore biorg udziat w dziataniu, ale bez prawa do
otrzymania pieniedzy z dotacji). Uczestniczg oni bez finansowania i tym samym nie muszg byc¢
weryfikowani.

¢ Umowa konsorcjum - Z powoddw praktycznych oraz prawnych zaleca sie zawieranie
wewnetrznych umodw, ktére pozwalajg poradzi¢ sobie z wyjatkowymi lub nieprzewidzianymi
okolicznosciami (we wszystkich przypadkach, nawet jesli nie sq obowigzkowe w ramach umowy
dofinansowania). Umowa konsorcjum daje réwniez mozliwos$¢ rozdysponowania pieniedzy z dotacji
wedtug wiasnych wewnetrznych zasad i parametréw konsorcjum (na przyktad jeden beneficjent moze
ponownie przydzieli¢ swoje srodki z dotacji innemu beneficjentowi). Umowa konsorcjum tym samym
pozwala dostosowac dofinansowanie unijne do potrzeb wewnatrz konsorcjum i moze rowniez chronié
w przypadkach sporéw.

e Zrownowazony budzet projektu - Wnioski o dofinansowanie musza zapewnia¢ zréwnowazony
budzet projektu oraz wystarczajace inne zrodta dla skutecznej realizacji projektu (np. wkfady wtasne,
przychoéd wypracowany przez dziatanie, wktady finansowe stron trzecich, itd.). Mogg Panstwo zostac
poproszeni o obnizenie szacowanych kosztéw jesli beda one niekwalifikowalne (w tym kosztéw
nadmiernych).

e Zasada niedochodowosci - Dotacje NIE mogg przynosi¢ zyskow (tzn. nadwyzki przychoddéw +
dotacji unijnej nad kosztami). Zostanie to przez nas sprawdzone na koncu projektu.

e Brak podwdéjnego finansowania - Surowo zabrania sie kumulowania finansowania z budzetu UE
(z wyjatkiem ,dziatan w ramach synergii UE”). Poza takimi dziataniami w ramach synergii, kazde
dziatanie moze otrzymac tylko JEDNA dotacje z budzetu UE, a pozycje kosztéw w zadnym wypadku
nie mogg byc¢ zadeklarowane w ramach dwéch dotacji UE. Jesli mimo to chcesz skorzystac z réznych
mozliwosci finansowania UE, projekty muszg byc¢ zaprojektowane jako rézne dziatania, wyraznie
okreslone i oddzielone dla kazdej dotacji (bez naktadania sie).

e Zakonczone/trwajace projekty - Wnioski dotyczace projektow, ktore juz sie zakonczyty zostang
odrzucone. Wnioski dotyczace projektow, ktore juz sie rozpoczety bedg oceniane indywidualnie (w
tym przypadku zadne koszty nie moga by¢ zwracane dla dziatan, ktére odbyty sie przed datg
rozpoczecia/ztozenia wniosku).

e Potaczenie z unijnymi dotacjami operacyjnymi - Potaczenie z unijnymi dotacjami
operacyjnymi jest mozliwe, jesli projekt pozostaje poza programem prac objetych dotacjg operacyjna,
i dopilnujaq Panstwo, zeby pozycje kosztéw byly wyraznie oddzielone w ksiegowosci i
NIEDEKLAROWANE podwdjnie (Patrz: AGA — wzor umowy dofinansowania z komentarzem, art. 6.2E).

e Kilka wnioskow - Wnioskodawcy mogq sktada¢ wiecej niz jeden wniosek na rézne projekty w
ramach tego samego wezwania (i otrzymac finansowanie na nie). Organizacje mogg uczestniczy¢ w
sktadaniu wielu wnioskow. ALE: jesli bedzie kilka wnioskéw na bardzo podobne projekty,
zaakceptowana i oceniona zostanie tylko jedna aplikacja; wnioskodawcy zostang poproszeni o
wycofanie jednej z nich (albo zostanie odrzucona).

e Ponowne zitozenie wniosku - Wnioski mozna zmienia¢ i sktada¢ ponownie przed uptywem
terminu sktadania wnioskow.

e Odrzucenie - Sktadajgac wniosek wszyscy wnioskodawcy akceptujg warunki wezwania okreslone
w niniejszym dokumencie wezwania (i dokumentach, do ktérych sie odwotuje). Wnioski, ktére nie
spetniajg wszystkich warunkéw wezwania zostang odrzucone. Dotyczy to rowniez wnioskodawcow.
Wszyscy wnioskodawcy musza spetniaé kryteria. Jesli ktéry$ z nich nie spetnia, musi zostac
zastgpiony lub caty wniosek zostanie odrzucony.

e Anulowanie - Moga wystapi¢ okolicznosci wymagajace anulowania wezwania. W takim przypadku
zostang Panstwo poinformowani za posrednictwem aktualizacji wezwania lub tematu. Nalezy
pamietac¢, ze anulowanie nie daje prawa do odszkodowania.

e Jezyk - Mozna sktada¢ wniosek w kazdym oficjalnym jezyku UE (jednak

podsumowanie/streszczenie projektu powinno zawsze by¢ w jezyku angielskim). Z uwagi na
efektywnos¢, zdecydowanie radzimy uzywac jezyka angielskiego w catym wniosku. Jesli potrzebna
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jest dokumentacja wezwania w innym oficjalnym jezyku UE, prosimy o przestanie takiej prosby w
ciggu 10 dni po publikacji wezwania (informacje na temat danych kontaktowych, patrz: punkt 12).

e Transparentno$¢ - Zgodnie z Artykutem 38 Rozporzadzenia Finansowego UE, informacje
dotyczace przyznanych dotacji unijnych publikowane sa co roku na oficjalnej stronie UE.

Informacje te obejmuja:
o nazwy beneficjentow
o adresy beneficjentow
o cel, na ktéry dofinansowanie zostato przeznaczone
o maksymalng przyznang kwote.

W wyjatkowych przypadkach mozliwe jest odstgpienie od ich publikacji (na umotywowang i
odpowiednio uzasadniong prosbe) jesli istnieje ryzyko, ze ich ujawnienie moze zagrozi¢ prawom i
wolnosciom w ramach Karty Praw Podstawowych UE lub zaszkodzi¢ Panstwa interesom handlowym.

e Ochrona danych - Ztozenie wniosku w ramach niniejszego wezwania obejmuje zbieranie,
wykorzystywanie i przetwarzanie danych osobowych. Dane te bedq przetwarzane zgodnie z
obowigzujacymi ramami prawnymi. Bedg one przetwarzane tylko w celu oceny wniosku, nastepnie
zarzadzania dotacjg oraz jesli potrzeba - monitorowania programu, oceny i komunikacji. Szczegoty
wyjasnia Polityka Prywatnosci portalu Funding & Tenders.
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