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Jak stworzy¢é projekt?

Szanowni Panstwo,

jesli czytacie te broszure, to znaczy, ze jesteScie zainteresowani ztozeniem aplikacji
w jednym z obszarow komponentu Kultura programu Kreatywna Europa. Zdajemy sobie
sprawe, ze przeniesienie pomystu w ramy wniosku aplikacyjnego moze nies¢ za sobg
liczne pytania i watpliwosci. Mamy jednak nadzieje, ze to krotkie i praktyczne opraco-
wanie utatwi Panstwu proces przygotowania wniosku.

Kazdy nabdr wnioskow w ramach programu Kreatywna Europa jest troche inny
— wytyczne oraz e-formularz sg na biezaco aktualizowane, dlatego zalecamy dogtebne
zapoznanie sie z odpowiednimi dokumentami przed przystapieniem do pracy.

Stuzymy pomoca, z checig odpowiemy na wszystkie pytania.

Zyczymy powodzenia!
Zespot Creative Europe Desk Polska

Kreatywna Europa

to program Unii Europejskiej realizowany w latach 2014-2020,
wspierajacy europejskie, miedzynarodowe dziatania w sektorach
kultury i kreatywnym.

1. Od pomystu do projektu

Wasza organizacja ma swietny pomyst na miedzynarodowe dziatanie.
Zanim rozpoczniecie prace nad projektem upewnijcie sie czy:

Projekt wpisuje sie w ramy i priorytety komponentu Kultura
programu Kreatywna Europa — zwieksza ponadnarodowg mobilnos¢
oséb i dziet europejskich, promuje europejska roznorodnos¢ kulturowa
i jezykowa oraz europejskie dziedzictwo kulturowe, wspiera integracje
spoteczng migrantéw i uchodzcdw, przyczynia sie do budowania pu-
blicznosci i wspotpracy kulturalnej na poziomie miedzynarodowym lub
podnosi konkurencyjnosé sektoréw kultury i kreatywnego poprzez do-
stosowywanie ich do technologii cyfrowych i wdrazanie innowacji.

Znacie wytyczne i wymogi — pomyst musi by¢ spéjny z wytycznymi
w zakresie dziatan, termindw, budzetu i kryteriéw oceny. Upewnijcie sie,
czy partnerzy zapoznali sie z nimi i czy réwniez je rozumiejg. Wymagania
formalne podane sa w,Przewodniku” dostepnym na naszej stronie inter-
netowej: www.kreatywna-europa.eu » KULTURA » OBSZARY GRANTOWE.

Projekt jest realistyczny — piszac projekt zwrddcie uwage na jego
praktyczng realizacje w momencie, kiedy uzyska dofinansowanie. Nie
planujcie dziatan, ktérych nie bedziecie mogli zrealizowad. Nie béjcie
sie jednak nowych, innowacyjnych pomystéw — moze to wtasnie Wasz
projekt swoja $wiezo$cia zachwyci oceniajgcych.

Partnerskie organizacje pochodzj z krajéw uczestniczacych w pro-
gramie — projekt musi opierad sie na miedzynarodowej wspotpracy
zawigzanej miedzy organizacjami z réznych krajéw: kraje cztonkowskie
Unii Europejskiej oraz wymienione w aktualizowanym na biezaco zesta-
wieniu dostepnym na stronie Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury
i Sektora Audiowizualnego:
www.eacea.ec.europa.eu/creative-europe/library/
eligibility-organisations-non-eu-countries_en

Dysponujecie wystarczajacg iloscia czasu na przygotowanie
wniosku — wniosek aplikacyjny to ostatni etap tworzenia projektu.
Przygotowanie dobrego projektu (nie wniosku) moze zajaé nawet
kilka miesiecy. Rozplanujcie pisanie i wyznaczcie terminy, zgromadz-
cie wszystkie wymagane dokumenty, znajdzcie czas na komunikacje
z partnerami i wspdlne opracowanie wniosku, ewaluacje i ewentualne
poprawki wniosku oraz przygotowanie zatagcznikow.



2. Partnerstwo miedzynarodowe

Trzy z czterech obszaréw grantowych komponentu Kultura wymagajg zawigza-
nia miedzynarodowego partnerstwa. Odpowiedni partner powinien cechowac¢ sie
doswiadczeniem i wiedza z zakresu tematyki projektu oraz posiadaé¢ mozliwosci
zaréwno organizacyjne, jak i finansowe, aby dany projekt wdrozy¢.

Przy tworzeniu miedzynarodowego partnerstwa warto pamietac o kilku kwestiach:

@ Zaangazowanie — istotne jest aktywne zaangazowanie wszystkich part-
neréw juz w pierwszej, poczatkowej fazie przygotowywania projektu.
Upewnijcie sie, czy partnerzy znajg wytyczne zawarte w ,Przewodniku”
danego obszaru grantowego i czy sg $wiadomi zobowigzan.

@ Wspalny cel — partnerstwo to rodzaj dziatania, w ktérym kazdy z part-
neréw dazy do wspdlnego celu. Dobierzcie partneréw w taki sposob,
zeby Wasze motywacje byty zbiezne.

@ Wktad w projekt — kazda z organizacji partnerskich (lider + partnerzy)
powinna mie¢ swoj udziat w projekcie w aspekcie merytorycznym,
realizacyjnym oraz finansowym (wktad wtasny).

@ Jakos¢ partnerstwa — ma bardzo duze znaczenie dla powodzenia
projektu. Jest jednym z kryteridow oceny wniosku, dlatego przy poszu-
kiwaniu partnera warto wzigé pod uwage organizacje, z ktérymi na-
wigzano wspdtprace juz wezesniej i dzieki temu mozna mieé pewnosd,
Ze wywiazg sie z powierzonych im zadan.

@ Réznice — kazdy z partnerow ma inny styl pracy, ktéry moze charakte-
ryzowac sie choéby nadmierna biurokracja lub catkowitym nieprzywia-
zywaniem wagi do formalnosci. Warto wiec wspdlnie stworzy¢ kontrakt
zawierajgcy m.in.: terminy odpowiadania na e-maile, dostarczania doku-
mentdow itp. Im wiecej szczegdtdw zawrzecie w kontrakcie, tym tatwiej-
sza bedzie wspotpraca.

Umowa partnerska

To dokument prawny i jeden z zatacznikdw sktadanych z wnioskiem aplikacyjnym w ra-
mach obszaru Projekty wspétpracy europejskiej, podpisany przez lidera projektu i part-
neréw (choé wymagany jest tylko w tym obszarze grantowym, warto stworzy¢ podobny
dokument przy zawieraniu partnerstwa réwniez w innych obszarach). Okresla warunki
prawne i finansowe w zakresie wspdtpracy miedzy liderem projektu a wszystkimi part-
nerami oraz ich obowigzki operacyjne podczas realizacji projektu.

Cho¢ nie ma szablonu takiej umowy, powinna zawieraé nastepujace informacje:
« wyrazny opis celow i rezultatow projektu;
« wyrazny opis dziatan niezbednych do osiggniecia wyznaczonych celéw;

« wyrazny opis podziatu rél i obowigzkow, zaréowno lidera projektu, jak i jego partnerdw
w zakresie planowania i realizacji projektu, a takze zadan przypisanych kazdemu
z partnerow;

« wyznaczenie ram prawnych, budzetowych i finansowych;

+ czas trwania umowy oraz projektu.

Jak znalez¢ partnera?

Jezeli poszukujecie partnera do projektu:

« skorzystajcie z wyszukiwarki partneréw na naszej stronie internetowe;j:
www.kreatywna-europa.eu/partnerzy/;

« zapytajcie pracownikdw urzeddw miast lub powiatéw oraz zaprzyjaznionych organizacji
o kontakty miedzynarodowe;

dotaczcie do jednej zistniejgcych sieci organizacji kulturalnych dziatajacych na poziomie
europejskim.




3. Przygotowywanie wniosku

Przed wypetnianiem wniosku aplikacyjnego przeznaczcie czas na zapoznanie
sie z forma (e-formularz), pytaniami, wymaganymi zatacznikami oraz procedura
sktadania aplikacji. Podzielcie prace nad czescig opisowg i budzetowa pomiedzy
partneréw, a takze rozwazcie zatozenie wspdlnego folderu dostepnego on-line
dla wszystkich partneréw. Takie rozwijzanie umozliwi lepsza komunikacje,
usprawni wspolng prace nad dokumentami poprzez komentowanie tresci lub
zadawanie pytan. Wypetnienie wniosku stanie sie czynnoscia jedynie techniczna,
mozliwa do wykonania przez jedng osobe.

Aplikacja sktada sie przede wszystkim z:

czescidotyczacejpartnerow (m.in.: dane kontaktowe, dziatalno$¢, petnionarolaipodziat
obowigzkéw w projekcie oraz wktad finansowy);

« czesci dotyczacej projektu (m.in.: streszczenie i szczegdtowy opis projektu, harmono-
gram dziatan);

budzetu;

dokumentow potwierdzajgcych upowaznienie od partnerdw dla lidera partnerstwa

oraz o$wiadczenie reprezentacji prawnej lidera.

Zanim rozpoczniecie wypetnianie wniosku upewnijcie sig czy:

+ wszyscy partnerzy zatozyli konto na platformie ECAS oraz posiadaja numer PIC (organi-
zacja uzyskuje go w Portalu Uzytkownika) niezbedny do wygenerowania e-formularza;

- dysponujecie wiedzg na temat wymaganych zatgcznikow; poproscie partneréw o ich
przygotowanie i przestanie w terminie, co pozwoli na dalsze spokojne przygotowanie
whniosku;

komputer, z ktérego korzystacie obstuguje wymagane formaty plikow i posiada odpo-
wiednie tacze internetowe;

« opracowaliscie kosztorys i harmonogram prac, szczegdtowo zaplanowaliscie wszystkie
dziatania;

podzieliliscie obowigzki pomiedzy siebie i partneréw, uwzgledniliscie ich oraz swoja
dostepnosé, szacujac czas przewidziany na wykonanie zadania;

- zaplanowaliscie ewaluacje projektu i okresliliscie jej sposdb realizacji;

uzgodniliscie jezyk wniosku — wnioski mozna sktadaé w kazdym oficjalnym jezyku kraju
uczestniczacego w komponencie Kultura, ale zalecane jest ztozenie wniosku w jezyku
angielskim — ttumaczenie, ktéremu poddany bedzie wniosek, moze nie oddawad w petni
idei projektu i Waszych intencji.

Tworz3c aplikacje pamietajcie o:

precyzyjnych i rzeczowych odpowiedziach — wniosek wypetnijcie zwiezle, odpo-
wiadajac konkretnie na kazde pytanie; w zatagczonym ,Opisie szczegbétowym projektu”
przedstawcie jego idee, swoja i partnerskie organizacje, opiszcie tematy, na ktére bra-
kuje miejsca w e-formularzy;

« spojnosci tresci w e-formularzu z danymi w budzecie;

kryteriach oceny wniosku — sprawdzcie merytoryczne kryteria oceny wniosku, podane
w ,Przewodniku” po danym obszarze grantowym — one podpowiedza, na co zwrocic
szczegdblng uwage.

Projekt bedzie oceniany tylko na podstawie informacji zawartych w aplikacji. Zadbajcie
o wyczerpujace odpowiedzi, uwypuklajac to, co wyrdznia Wasz projekt sposréd innych.
Badzcie wtasnymi oceniajgcymi!

4. Koszty kwalifikowalne oraz wkiad wtasny

Budzet jest jednym z kluczowych elementéw powodzenia realizacji projektu,
a dobre oszacowanie wydatkéw zadania to potowa sukcesu. Budzet nalezy osza-
cowac na tyle szczegétowo, zeby oceniajacy mogt powigzac wydatki z zadaniami,
ale tez na tyle ogdlnie, zeby zapewnic elastycznos¢ realizacji projektu.

Zwrédcie uwage na:

@ Koszty kwalifikowalne — w budzecie projektu wpisuje sie tylko wydatki
kwalifikowalne, ktorych liste okreslono w ,Przewodniku” po danym ob-
szarze grantowym.

@ Wktad wtasny — wliczaja sie do niego $rodki wtasne, przychody genero-
wane przez projekt (np. z biletéw), a takze $rodki finansowe przekazane
przez strony trzecie (np. dotacje, darowizny).

@ Tylko wydatki kwalifikowalne stanowig wktad wtasny.
Pamietac nalezy, iz nie istnieje mozliwos¢ wliczenia wen pracy wolon-
tariuszy, a takze ze nie moze on pochodzi¢ z innego grantu unijnego.
Poszczegdlni partnerzy moga wnosi¢ wiekszy procentowo wktad wta-
sny od innych podmiotéw uczestniczacych w projekcie, zas jego zrodta
moga sie zmienia¢ — trzeba jednak wzig¢ pod uwage fakt, ze procent
wktadu wiasnego musi by¢ zachowany przy korcowym rozliczeniu.
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Publikacja zostata sfinansowana przy wsparciu Komisji Europej-
skiej oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Wyraza ona
jedynie opinie jej autoréw, a Komisja oraz MKiDN nie mogg zostac
pociagniete do odpowiedzialnosci w zakresie wykorzystania informacji
w niej zawartych.
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