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WPROWADZENIE

Niniejszy ,Przewodnik dla wnioskodawcéw” dostarcza praktycznych wskazéwek na temat
aplikowania na wezwanie do skladania wnioskéw publikowane w ramach komponentu
Kultura programu Kreatywna Europa.

Zanim przejdg Panstwo do wypetniania i wysyfania pliku z wnioskiem prosimy upewni¢ sie,
ze doktadnie zapoznali sie Panstwo z Wytycznymi dotyczgcymi wybranego obszaru
grantowego. Polecamy réwniez lekture Przewodnika uzytkownika e-formularzy:
https://eacea.ec.europa.eu/sites/eaceasite/files/06 _guide for applicants.pdf

Whioski o dofinansowanie w ramach komponentu Kultura mozna sktadac¢ jedynie za pomoca
specjalnie zaprojektowanego elektronicznego formularza wniosku (e-formularza).

Aby moc stworzyé e-formularz, wnioskodawcy muszg zarejestrowaé swojg organizacje na
Portalu uczestnika sektora Edukacji, Audiowizualnego, Kultury, Obywateli i Wolontariatu i
otrzymacé kod identyfikacyjny uczestnika (Participant Identification Code - PIC). Bez kodu
PIC nie mozna utworzy¢ e-formularza.

e Pierwsza czes¢ niniejszego dokumentu dotyczy sposobu tworzenia i wypetniania e-
formularza i jego zatgcznikow.

e Druga czes¢ zawiera informacje na temat dokumentéw, ktore wnioskodawca musi
przechowywaé na potrzeby Agencji od dnia zlozenia wniosku.

e Trzecia cze$¢ zawiera wskazowki w jaki sposob wypetni¢ formularz budzetowy.

e \W czwartej czesci podane zostaty pewne podpowiedzi w jaki sposdb komunikowac sie z
Agencja.
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CZESC 1. TWORZENIE | WYPELNIANIE E-FORMULARZA

A. Rejestracja na Portalu uczestnika

Przed utworzeniem wniosku o dofinansowanie w formie e-formularza, wszyscy
wnioskodawcy (tzn. lider projektu i partnerzy) muszg zarejestrowaé swoje organizacje na
Portalu uczestnika sektora Edukacji, Audiowizualnego, Kultury, Obywateli i Wolontariatu.
Portal to narzedzie, poprzez ktére przesytane sg wszystkie prawne i finansowe informacje
dotyczgce ich organizacii.

Informacje na temat rejestracji na portalu uczestnika mozna znalez¢ na stronie:
http://ec.europa.eu/education/participants/portal.

Jesli majg Panstwo dodatkowe pytania dotyczgce Portalu uczestnika, prosimy zapoznac¢ sie
z listg najczesciej zadawanych pytan FAQ:
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/support/fag.html

Formularz identyfikacji prawnej oraz wymagane zatgczniki nalezy zapisa¢ na Portalu.
Formularz identyfikacji prawnej dostepny jest na stronie:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/legal_entities/legal _entities _en.cf
m.

Efektem rejestracji na Portalu uczestnika bedzie utworzenie kodu identyfikacyjnego
uczestnika (Participant Identification Code — PIC). Kod PIC bedzie potrzebny do utworzenia
e-formularza.

WAZNE UWAGI:

Podczas rejestracji na portalu uczestnika nalezy uwazaé, aby zakodowali Panstwo i
partnerzy prawidtowg ,,Date rejestracji” na Portalu. NIE jest to data, w ktérej dokonywana
jest rejestracja na Portalu, ale data prawnej rejestracji _organizacji _jako podmiotu
prawnego przez lokalne wiladze. Data rejestracji bedzie brana pod uwage przy
weryfikowaniu, ze w dniu ostatecznego terminu sktadania wnioskéw lider projektu istnieje
legalnie od co najmniej 2 lat.

Filie i inne podmioty, ktérych osobowos¢ prawna nie jest niezalezna od podmiotu
dominujacego, musza aplikowaé za posrednictwem podmiotu dominujacego.

Kod PIC wystarczy utworzy¢ tylko raz. Jesli Panstwa organizacja tworzyta juz kod PIC w
celu aplikowania na poprzednie wezwanie do skfadania wnioskéw, nalezy uzy¢ tego samego
kodu.

Nalezy upewni¢ sie, ze podajg Panstwo adres mailowy do osoby zatrudnionej na state
w Panstwa organizacji lub korzystajg z dziatajacej skrzynki mailowej.

B. Tworzenie elektronicznego formularza wniosku (e-formularza)

Po otrzymaniu przez wszystkich partnerow zaangazowanych w projekt kodu PIC, mozna
utworzy¢ e-formularz za pomocg Participant Partnership Management Tool:
https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/.
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Nalezy utworzy¢ nowy wniosek klikajgc na ,Utworz nowy e-formularz wniosku” (Create new
application eForm) po lewej stronie ekranu.

cations for accredita partner management and access to ap

IMPORTANT POINTS TO NOTE BEFORE YOU START

Mandatory steps to be followed by ALL applicants (for funding and for accreditation)

ECAS authentication
Access 1o all of the application options below is validated by ECAS, the European C Senvice. Appl must therefore have an ECAS account. If you do not yet have an ECAS account, click here to be directed to the ECAS

website where you can create one.

Organisati istration (PIC numbers)
Allorganisations that seek to be included as a participant in a funding application or wish to apply for an accreditation, must first have registered in EACEAs Participant Portal. The registration system assigns a unique Participant Identification Code (PIC)
to each organisation. If an organisation does not have a PIC number, it cannot apply for funding or apply for an accreditation. Click here to be directed to EACEA's Participant Portal. Access to the portal is validated by ECAS (see above).

Points to be noted and respected by applicants for funding ONLY

Organisation profile
Some actions require a minimum number of participati isations in order for the ion to be sligible. Likewise, some actions requirs there to ba representation from spacific countries for the application to be considerad sligible.

Please carefully check whether any such rules apply to the funding opportunity you are applying under. If such rules do apply. you must respect those rules when building your list of participaling organisations. If you have not respected the rules, you will
receive an error message when the application eForm is created and you will have to start the entire process again

One uninterrupted session
When you proceed with either of the funding application options below, you will be guided through a series of steps resulting in the creation of a new or updated application eForm. These steps are fully described in the User Guide. Please note that these

steps must be completed in one continuous session. It is not possible to interrupt the activity and resume it at a later time. If you close the browser window in which you are working or if you close the browser entirely, you willlose the data you have
entered and will have to start again. Please therefore ensure you have all necessary PIC numbers AND have checked the rules for the organisation profile BEFORE YOU PROCEED

Applications for accreditation

Applications for funding

Create new application for funding Create new application for accreditation

“‘ Executive Agency o
- | Education, Audiovisual & Culture
n for funding: selection of funding opportunity

Previous step

z] search
Select Programme name
ERASMUS MUNDUS
Programme_For_Testing
EU AID VOLUNTEERS
Erasmus+

EURCPE FOR CITIZENS
CREATIVE EUROPE

Wybor sposréd roznych wezwan w ramach komponentu Kultura mozliwy jest po kliknieciu na
strzatke obok zaktadki ,Nazwa komponentu” (Sub-programme name):
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Executive ngency . d
Education, Audiovisual & Culture

[ e [ |

Previous step

CREATIVE EUROPE E Search

| 2. Click on a row to select ye unding opportunity.

Show |50 [~] entries Filter search results:

CE Cuteure C““l‘af;“” Projects CREATIVE EUROPE CULTURE Cooperation measures Catergory 1 Smaller scale projects 01/06/2013 05/03/2014
Ll Erre b s CREATIVE EUROPE CULTURE Cooperation measures Catergory 2 Larser scale projects 0170672013 05/03/2014
CE Media Development 2014 CREATIVE EUROPE MEDIA e e ot ezl P 01/06/2013 04/02/2014
Ginema/Television/ Digital platform Animation
CE Media Development 2014 CREATIVE EUROPE MEDIA  Development Single Project Development Single Project Creative 400 1y 04/02/2014
Cinema/Television/ Digital platform Documentary

Nalezy klikng¢ dwa razy na rodzaj wniosku, ktéry chce sie utworzy¢. Nalezy uwazac, aby
wybraé poprawnie jedng z kategorii: Kategoria 1 Projekty wspétpracy na mniejsza skale
lub Kategoria 2 Projekty wspoéipracy na wieksza skale lub Kategoria 3 Projekty
wspolpracy z dziedziny dziedzictwa kulturowego.

Nalezy wybraé wersje jezykowg e-formularza (angielska, niemieckg lub francuska) i klikngé
,Kolejny krok” (Next step):

Selected funding opportunity and eForm language version

| 3. Select the eForm language version | CULTURE Cooperation measures Catergary 1 Smaller scale projects 0170672013 05/03/2014
Please select a language -
Please select a language
Fr

CREATIVE EUROPE E Search

show 50 [~] entries Filter search results
CE Culture Co £=25 CREATIVE EUROPE T e e Catergory 1 Smaller scale projects 01/08/2013 05/03/2014
e ooperation measures atergory 1 Smaller scale projec
CE Culture C"“ng;““” Projects CREATIVE EUROPE CULTURE Cooperation measures Catergory 2 Larger scale projects 01/06/2013 05/03/2014
EACEA/XK/XKK CREATIVE EUROPE CULTURE Networks NA 01/10/2013  02/04/2014
EACEA/XK/X0X CREATIVE EUROPE CULTURE Platforms na 017102013 02/04/2014

Nastepnie nalezy wpisa¢ kody PIC partneréw projektu oraz wskazaé, ktoéra organizacja
wystepuje jako organizacja wnioskujgca (tzn. lider projektu). Po wpisaniu kodéw PIC
wszystkich partnerow trzeba klikngé ,Kolejny krok” (Next step) i ,Utwérz e-formularz wniosku”
(Create application eForm). Panstwa e-formularz zostanie utworzony. Nalezy dopilnowac,
aby zapisaé go na wtasnym komputerze.

WAZNE UWAGI:

Prosimy zwrécic uwage, ze e-formularz musi zosta¢ sprawdzony i przestany przed
ostatecznym terminem. Whnioski, ktére nie zostang przestane na czas albo beda
sporzadzone w jakikolwiek inny sposob niz za pomocg e-formularza, zostang automatycznie
odrzucone. Nie przewiduje sie zadnych wyjatkéow.

Nalezy upewni¢ sie, ze oficjalnie zlozyli Panstwo e-formularz oraz otrzymali numer
referencyjny i e-maila potwierdzajgcego otrzymanie aplikacji. Wiecej informacji zawiera
Przewodnik uzytkownika e-formularzy.

W przypadku problemoéw technicznych (np. nie mozna utworzyé¢ e-formularza, e-formularz
nie dziata lub zawiesza sig, pojawiajg sie problemy podczas przesytania wniosku, itd.),

5
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najpierw nalezy zapoznac sie z zakfadkg ,Known issues” (znane problemy) na stronie:
http://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms _en. Jesli nie znajdg tam Panstwo odpowiedzi,
nalezy  skontaktowaé sie z EACEA  Technical HELPDESK (eacea-
helpdesk@ec.europa.eu lub +32229 90705) bezwzglednie przed ostatecznym
terminem sktadania wnioskow.

Prosimy upewni¢ sie, ze wystgpig Panstwo o pomoc przed terminem ostatecznym. Jesli
problemu nie uda sie rozwigza¢ natychmiast, EACEA Technical HELPDESK moze - w
wyjatkowych przypadkach i tylko gdy o problemie zawiadomiono przed terminem zgtoszen,
jest powigzany z ktopotami technicznymi zwigzanymi z samym e-formularzem oraz
dotgczono pod innymi wzgledami poprawng wersje e-formularza — przesta¢ e-formularz w
Panstwa imieniu. Jesli skontaktujg sie Panstwo z HELPDESK po 12:00 CET, w potudnie,
wediug czasu obowigzujgcego w Brukseli, w dniu w ktérym uptywa ostateczny termin,
aplikacjia w zadnym wypadku nie zostanie przyjeta z uwagi na zasade rownego
traktowania wszystkich wnioskodawcow.

Przy kontaktowaniu sie z EACEA Technical HELPDESK za pomocg e-maila, powinni
Panstwo doktadnie opisaC problem techniczny, jaki wystgpit. Wskazane jest zalgczenie
dokumentu zawierajgcego zrzuty ekranowe dla zilustrowania problemu oraz
dolaczenie e-formularza.

Jesli pojawig sie problemy o nietechnicznym charakterze (np. klopoty z wypetnieniem
formularza budzetowego, pytania dotyczace tresci e-formularza albo zasad odnoszacych sie
do obszaru grantowego, itd.), prosimy o kontakt z lokalnym biurem Kreatywnej Europy
(http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks _en.htm). Jesli nie sg w
stanie pomoc albo nie mozna sie z nimi skontaktowaé, mozna przesta¢ e-mail na adres:
EACEA-CREATIVE-EUROPE-COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu.

Zgodnie z zasada rownego traktowania wszystkich wnioskodawcéw, ani stuzby
Komisji, ani pracownicy Agencji nie sg upowaznieni do udzielania odpowiedzi na
pytania, ktére maja na celu przygotowanie aplikaciji.

C. Wypelnianie e-formularza

Strona tytutowa — jezyk uzywany przy wypetnianiu wniosku

Nalezy pamietac¢, ze e-formularz musi by¢ wypetniony w jednym z urzedowych jezykéw Unii.
Nie wolno uzywaé kilku jezykéw w e-formularzu. Ponadto zaleca sie uzywanie tego jezyka,
w ktérym napisany jest ,szczegétowy opis projektu” dotgczony do e-formularza.

Poniewaz wniosek sktada lider projektu w imieniu wszystkich partneréw, powinni oni mie¢
petng wiedze na temat tresci aplikac;ji.

Czes¢ A. Identyfikacja wnioskodawcy oraz innej (innych) organizacji
uczestniczacych w projekcie, jesli ma to zastosowanie.

Ta czes¢ e-formularza musi zosta¢ wypetniona dla wszystkich organizacji uczestniczgcych w
projekcie (lider projektu i partnerzy). Nalezy pamietaé, ze konieczne jest przestrzeganie
minimalnej liczby zaangazowanych organizacji, jak okreslajg to Wytyczne (,Kryteria
kwalifikowalno$ci” punkt 6).

Niektére elementy w tej czesci zostang automatycznie wypetnione informacjami
pochodzgcymi z Portalu uczestnika. Reszte trzeba wypetnic recznie.



http://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en
http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks_en.htm
mailto:EACEA-CREATIVE-EUROPE-COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu
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WAZNE UWAGI:

W przypadku partneréw, w e-formularzu (w czesci A.2 e-formularza) nalezy wskazaé
prawnego reprezentanta (a nie nazwisko osoby kontaktowej).

Nalezy pamietaé, ze prawny reprezentant (zaréwno lider projektu, jak i partner)
wymieniony w e-formularzu musi byé ta sama osoba, ktéra podpisuje dokumenty, ktore
nalezy przesta¢ razem z e-formularzem.

E-formularz zostat skonfigurowany tak, ze akceptuje organizacje ze wszystkich krajow
potencjalnie kwalifikujgce sie do aplikowania do programu Kreatywna Europa. Panstwa
obowigzkiem, jako wnioskodawcow, jest sprawdzenie ktore kraje rzeczywiscie
kwalifikujg sie do udziatu na stronie:
http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/library/eligibility-organisations-non-eu-
countries_en.

Gdyby wystgpita potrzeba usuniecia lub dodania organizacji uczestniczacych w
projekcie po stworzeniu e-formularza, konieczne jest zatadowanie e-formularza na strone
Participant Partnership Management Tool ((https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/) i uaktualnic¢
liste partnerow. Wszystkie pozostate informacje zakodowane w e-formularzu pozostajg
niezmienione. Szczegotowe instrukcje zawiera Przewodnik uzytkownika e-formularzy
(https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-

2018 en).
IMPORTANT POINTS TO NOTE BEFORE YOU START

Mandatory steps to be followed by ALL applicants (for funding and for accreditation)

ECAS authentication
Access to all of the application options below is validated by ECAS, the European Commission's Auth ion Service. Applicants must therefore have an ECAS account If you do not yet have an ECAS account, click here to be directed to the ECAS
website where you can create one.

Organisati istration (PIC numbers)
All organisations that seek to be included as a participant in a funding application or wish to apply for an accreditation, must first have registered in EACEA's Participant Portal. The registration system assigns a unique Participant Identification Code (PIC)
to each erganisation. If an organisation does not have a PIC number. it cannot apply for funding or apply for an accreditation. Click here to be directed to EACEA's Participant Portal. Access to the portal is validated by ECAS (see above)

Points to be noted and respected by applicants for funding ONLY

Organisation profile

Some actions require a minimum number of participating in order for the to be eligible. Likewise, some actifns require there to be representation from specific countries for the application ta be considered eligible
Please carefully check whether any such rules apply to the funding opportunity you are applying under. I such rules do apply, you must respegf those rules when building your list of participating organisations. If you have not respected the rules, you will
receive an error message when the applicaticn eForm is created and you will have to start the entire process again

One uninterrupted session

When you proceed with either of the funding application options below, you will be guided through a series of steps resulting in the creationfof a new or updated application eForm. These steps are fully described in the User Guide. Please note that these
steps must be completed in one continuous session. [t is not possible to interrupt the activity and resume it at a later time. If you close the frowser window in which you are working or if you clos the browser entirely, you will lose the data you have
entered and will have to start again. Please therefore ensure you have all necessary PIC numbers AND have checked the rules for the ofjanisation profils BEFORE YOU PROCEED.

Applications for accreditation

Create new application for funding Create new application for accreditation

Revise list of participating isations and update application for funding Resume or print an existing application for accreditation

Nalezy klikng¢ ,Przegladaj” (Browse) i wybra¢ e-formularz aktualnie wypetniany. Potem
klikng¢ ,Wgraj” (Upload) i ,Kolejny krok” (Next step) gdy zobaczg Panstwo liste organizacji
poczatkowo zaangazowanych w aplikacje. Teraz mozna albo usung¢ niektére organizacje
albo doda¢ nowe wpisujgc ich kody PIC. Na koniec nalezy utworzyé ponownie e-formularz.

WAZNE UWAGI:

Gdyby dane kontaktowe lidera projektu zmienity sie w jakimkolwiek momencie w trakcie
procedury selekcyjnej, nalezy natychmiast poinformowa¢ o zmianach za pomocag e-maila
wystanego na adres: EACEA-CREATIVE-EUROPE-
COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu. W nagtowku wiadomosci nalezy wyraznie
zaznaczy¢ numer zgtoszenia.

Jesli dane organizacji (lidera projektu lub partnera) zakodowane na Portalu uczestnika
ulegng zZmianie, nalezy wprowadzi¢ poprawki na portalu uczestnika:
https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/.



http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/library/eligibility-organisations-non-eu-countries_en
http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/library/eligibility-organisations-non-eu-countries_en
https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018_en
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018_en
mailto:EACEA-CREATIVE-EUROPE-COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu
mailto:EACEA-CREATIVE-EUROPE-COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu
https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/
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Czes¢ B. Organizacja i dziatania.

Ta czes¢ e-formularza musi zosta¢ wypetniona dla wszystkich organizacji uczestniczagcych w
projekcie (lider projektu i partnerzy).

Niektore elementy w tej czesci zostang automatycznie wypetnione informacjami
pochodzacymi z ortalu uczestnika. Reszte trzeba wypenié recznie.

B. 3 Inne dotacje unijne

3.1 Prosimy o podanie informacji tylko o dofinansowaniu unijnym otrzymanym w ciggu
ostatnich trzech lat. Nalezy wskazaé program UE, numer umowy dofinansowania (numer
referencyjny kontraktu), organizacje, ktorej przyznano dotacje oraz tytut projektu.

3.2 Jesli wystepowali Panstwo o dofinansowanie z innego programu UE dla tego samego
projektu, ktorego dotyczy aktualny formularz wniosku, nalezy wypei¢ te pola wskazujgc
wiasciwy program oraz wnioskowang kwote. W przypadku gdy Panstwa wniosek zostanie
wybrany do dofinansowania w ramach innego programu, natychmiast nalezy poinformowac
nasze stuzby e-mailem:
EACEA-CREATIVE-EUROPE-COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu.

Czes¢ C. Opis projektu
C. 1 Kalendarium projektu
Data rozpoczecia projektu powinna przypadac w okresie:

e dla Kategorii 1 — Projekty wspoétpracy na mniejsza skale — od maja do grudnia 2018
(maks. czas trwania — 48 miesiecy)

e dla Kategorii 2 — Projekty wspétpracy na wieksza skale — od czerwca do grudnia
2018 (maks. czas trwania — 48 miesiecy)

e dla Kategorii 3 — Projekty wspétpracy z dziedziny dziedzictwa kulturowego — od
stycznia do wrzesnia 2018 (maks. czas trwania 24 miesigce)

C. 2. 1 Skala zaangazowanych organizacji

W kolumnie ,Roczny obrét Panstwa organizacji” prosimy o podanie najnowszych danych
w euro na temat rocznego obrotu kazdej organizacji zaangazowanej w projekt.

W kolumnie ,Rozmiar organizacji na podstawie rocznego obrotu w EURO” oraz
.-aktualna liczba pracownikéw organizacji” nalezy wybra¢ odpowiednig liczbe z rozwijanej
listy dla kazdej organizacji uczestniczacej w projekcie.

C. 2. 2 Organizacja — zaleznosci

Jesdli istnieje zaleznos¢ miedzy liderem projektu i partnerami zaangazowanymi w aplikacje,
prosimy o wyjasnienie charakteru tej zaleznosci.

Dwie organizacje (podmioty prawne) pozostajg w zaleznosci, jesli istnieje miedzy nimi relacja
oparta na kontroli. Dzieje sie tak, gdy podmiot prawny bezposrednio lub posrednio kontroluje
inny albo gdy podmiot prawny pozostaje pod tg samg bezposrednig lub posrednig kontrolg
co ten drugi.

Podmiot prawny ,,A” kontroluje podmiot prawny ,B” gdy:


mailto:EACEA-CREATIVE-EUROPE-COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu
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- ,A” jest bezposrednim lub posrednim witascicielem ponad 50% kapitatu zakladowego albo
wiekszosci praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikéw ,B”.

albo

- ,A” posiada bezposrednio lub posrednio rzeczywistg lub prawng moc podejmowania decyzji
w ,B”.

Wiasnos¢ lub nadzér podmiotéw prawnych ze strony tego samego organu publicznego nie
wywotujg same w sobie relacji kontrolujgcej miedzy nimi.

C. 3 Zgodnos¢ z priorytetami programu
Prosimy wybra¢ odpowiedni priorytet. Mozna wskaza¢ do trzech priorytetow. Jesli

zaznaczony zostanie wiecej niz jeden priorytet, konieczne bedzie uszeregowanie ich wedtug
waznosci.

C. 3. 1 Zgodnos¢ z priorytetami Europejskiego Roku Dziedzictwa Kulturowego 2018
Odnosi sie TYLKO do Kategorii 3 — projektéw z dziedziny dziedzictwa kulturowego: nalezy
wybrac¢ cele Europejskiego Roku Dziedzictwa Kulturowego 2018, ktore sg najbardziej istotne
dla projektu. Jesli zaznaczony zostanie wiecej niz jeden, konieczne bedzie uszeregowanie
wybranych priorytetow wedtug waznosci.

C. 4 Dziedziny

Prosimy wybra¢ co najmniej jedng podrubryke. Nalezy zwréci¢ uwage, ze jesli zaznaczona
zostanie wiecej niz_jedna podrubryka projekt bedzie uznany za interdyscyplinarny i
konieczne bedzie wskazanie trzech najistotniejszych dziedzin.

W przypadku Kategorii 3 — projekty wspoipracy z dziedziny dziedzictwa kulturowego: nalezy
wybra¢ co najmniej jedng podrubryke dotyczgca dziedzictwa kulturowego. W przypadku
projektéw interdyscyplinarnych nalezy wybra¢ co najmniej jedng podrubryke dotyczgca
dziedzictwa kulturowego jako gtéwny priorytet.

C. 5 Panstwa uczestniczace w komponencie Kultura, ktére beda gospodarzami i/lub
odniosg korzysci w wyniku proponowanych dziatan

Prosimy dokona¢ odpowiedniego wyboru. Nalezy upewni¢ sie, ze wskazania sg spodjne z
opisem projektu i programem prac. Nalezy pamieta¢ o wypetnieniu rowniez ilosci
planowanych dziatan w kazdym kraju.

C. 6 Streszczenie projektu

Nalezy wybra¢ jezyk, w ktérym streszczenie projektu zostanie zapisane. W przypadku
wyboru innego jezyka niz angielski, bedg Panstwo musieli rowniez dostarczy¢ streszczenie
projektu po angielsku.

Nalezy zwrdci¢é uwage, ze streszczenie po angielsku moze postuzyé do celéw
upowszechniania. Dlatego streszczenie powinno dawaé czytelnikowi wyrazne pojecie na
temat celdw i tresci projektu oraz jego istotnosci dla komponentu Kultura i/lub (jesli ma to
zastosowanie) dla celéw Europejskiego Roku Dziedzictwa Kulturowego 2018.

C. 7 Podsumowanie budzetu projektu

Po wypetnieniu formularza budzetu (instrukcje patrz: punkt 3), nalezy przekopiowa¢ sumy z
poszczegoélnych rubryk budzetowych formularza budzetowego do e-formularza.
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W przypadku rozbieznosci miedzy podsumowaniem budzetu projektu w e-formularzu i
szacowanym budzetem dotgczonym do e-formularza, podczas analizy pod uwage beda
brane liczby podane w formularzu budzetowym w Excelu, dolgczonym do e-
formularza.

Podziat dotacji unijnej miedzy lidera projektu i partneréw musi rowniez zosta¢ wskazany w e-
formularzu. Nalezy upewni¢ sie, ze liczby odpowiadajg informacjom podanym w formularzu
budzetowym.

Czes¢ D. Omoéwienie mozliwosci operacyjnych i finansowych partneréw

Ta czes¢ e-formularza musi zostaé¢ wypetniona dla wszystkich organizacji uczestniczagcych w
projekcie.

Prosimy pamietaC, ze niezaleznie od liczby znakéw wymienionej w e-formularzu,
maksymalna ilos¢ znakow, jakg mozna umiesci¢ w kazdej z rubryk czesci D wynosi 2000.

Kazdy z partneréw powinien dostarczy¢ nastepujgcych informacii:

e Nieoficjalne ttumaczenie na angielski, francuski lub niemiecki oficjalnych celéw i
zamierzen organizacji zgodnie z jej statutem/umowa spoétki. Dla potrzeb weryfikacji czy
podane zostaly prawidlowe informacje, organizacja moze zosta¢ poproszona o kopie
statutu/umowy spodiki.

e Wyjasnienie w jaki sposob organizacja kwalifikuje sie jako dziatajgca aktywnie w sektorach
kultury i kreatywnych (zgodnie z Art. 2 Rozporzadzenia Nr 1295/2013 ustanawiajgcym
program Kreatywna Europa — podstawa prawna dostepna jest pod adresem: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=celex%3A32013R1295).

e Omodwienie (gtéwnych) dziatan w sektorze kultury i kreatywnym w ciggu ostatnich 2 lat
(daty, tytut, krétki opis, link do poswieconej dziataniu strony internetowej). Nalezy podaé
zwiezly opis dziatah kazdego z partneréw, pozwalajgcy oceni¢ ich mozliwosci operacyjne w
odniesieniu do projektu, ktory jest zgtaszany.

e Tekst umowy o wspoétpracy. Prosimy o przekopiowanie tekstu umowy o wspotpracy do
odpowiedniej rubryki dla pierwszego partnera i wpisa¢ ,patrz: partner 1” w rubrykach do
komentowania przy kolejnych partnerach. Podpisana wersja umowy o wspoétpracy musi by¢
dostepna natychmiast, jesli Agencja o nig poprosi. Dlatego musi by¢ podpisana i
przechowywana do dyspozycji Agencji od chwili ztozenia wniosku.

Umowa o wspotpracy powinna okreslaé wyraznie zadania i role realizowane przez
kazdego z partneréw, a takze ich wktad finansowy. Nie ma wzoru tego dokumentu,
poniewaz o zasadach wspoétpracy decydujg partnerzy projektu, ale aby da¢ Panstwu pewne
wyobrazenie umowa 0 wspotpracy powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

- wyrazny opis celow projektu;

- wyrazny opis dziatan, ktore bedg realizowane do osiggniecia tych celow;

- wyrazny opis rél i obowigzkéw, zaréwno lidera projektu, jak i jego partneréow, w zakresie
planowania i realizacji projektu, w tym zadan przypisanych kazdemu z partnerow;

- wyrazny opis ram budzetowych i finansowych, wigcznie z wielkoscig wktadow finansowych i
kwot zaliczek;

- kwestie prawne, takie jak czas trwania umowy, zobowigzania, naruszenie umowy,
rozwigzanie umowy, prawo wiasciwe i rozstrzyganie sporow.
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Umowa o wspdtpracy musi by¢ spdjna ze szczegétowym opisem projektu.

Zaleca sie uwzglednienie w okresie waznosci umowy o wspoipracy takze okresu
koniecznego na ztozenie raportu w Agencji. Poniewaz raport koncowy projektu musi
zosta¢ zlozony w ciggu 2 miesiecy po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci, sugerujemy
wydtuzenie waznos$ci umowy o wspoipracy o okoto 6 miesiecy po dacie zakonczenia
projektu.

Zalecane jest podpisanie wielostronnej umowy o wspoétpracy (miedzy liderem projektu i
wszystkimi partnerami tgcznie) zamiast wielu uméw dwustronnych (miedzy liderem projektu i
kazdym partnerem osobno).

e Kazdy z partnerbw zaangazowanych w projekt powinien takze wskaza¢ kwote
samofinansowania, jakg wnosi do projektu. Kwota ta powinna odpowiada¢ kwocie
wymienionej w_listach mandatowych oraz informacjom podanym w formularzu

budzetowym.

Jesli poza liderem projektu i partnerami inne organizacje wnoszg wktad do projektu (takie jak
partnerzy stowarzyszeni), nalezy opisaé ich role na koncu tej czesci e-formularza. Nalezy
pamieta¢, ze organizacje te nie bedg mogty generowac kwalifikowalnych kosztéw w ramach
projektu.

WAZNA UWAGA:

Nalezy zwroci¢ uwage, ze te informacje postuzg do oceny kwestii spetniania kryteriow
kwalifikowalnosci (na przyktad czy organizacje dziatajg aktywnie w sektorach kultury i
kreatywnych?). Informacje te beda réwniez wykorzystane do oceny mozliwosci operacyjnych
wnioskodawcéw (kryteria selekcji).

Z tego powodu ich prawidtowos¢é ma kluczowe znaczenie.

Czes¢ E. Kryteria przyznania wsparcia

Uwaga: informacje podane w tej czesci e-formularza postuzg do oceny jakosci wniosku.

W przypadku rozbieznosci miedzy informacjami zawartymi w ,,szczegétowym opisie
projektu” i podanymi w e-formularzu, za wazniejsze uznane beda informacje w e-
formularzu.

Czes¢ F. Program prac

Nie ma zastosowania w e-formularzu.

Prosimy o przedstawienie szczegétowego programu prac obejmujgcego caty okres trwania
projektu w dokumencie zatytutowanym ,Szczegétowy opis projektu”, dotgczonym do e-
formularza (patrz informacje ponizej).

Czes¢ G. Statystyka

Prosimy o podanie danych statystycznych odnoszgcych sie do projektu. Powinny by¢
najdoktadniejsze jak to mozliwe.

W punkcie G. 1. 3 ,Oczekiwane rezultaty” nalezy wpisa¢ w odpowiedniej kolumnie liczbe
0s0b korzystajgcych z doswiadczeh w zakresie mobilnosci lub edukacji (jesli takie sg).
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3. Expected results

How many of the above activities will resultin Number of experiences

-

Learning experiences with a view to increasing the skills and employability of the parti
Mobility experiences

Zatgczniki do e-formularza

WAZNA UWAGA:

Istnieje limit catkowitej tgcznej wielkosci catego wniosku (obejmujgcy zatgczniki i e-
formularz). Wynosi on 10 MB. Jesli otrzymajg Panstwo informacje sugerujgca, ze catkowity
rozmiar przekracza dozwolone maksimum, prosimy o zmniejszenie aplikacji.

1. Szczegobtowy opis projektu

Prosimy korzysta¢ ze wzoru zatytutlowanego ,,Szczegotowy opis projektu” (dostepny
na nastepujacej stronie w zakladce ,zalgczniki”’: https://eacea.ec.europa.eu/creative-
europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018 en).

W czesci A - ,Szczegdtowy opis projektu” — nalezy w przystepny sposéb opisaé ogolng
koncepcje i cele projektu. Powinna przedstawia¢ przewidywane dziatania i ich cele,
potencjalny efekt projektu, role poszczegdlnych partneréw, jak rowniez wszelkie pozostate
elementy, jakie wydadzg sie wlasciwe. W przypadku gdy w e-formularzu nie ma
wystarczajgco duzo miejsca do odpowiedniego opisania niektorych aspektéw projektu,
mozna umiescic te elementy w szczegétowym opisie.

W czesci B - ,Program prac” — wymagane jest podanie krotkiego opisu kazdego dziatania
(wydarzenie kulturalne, spotkanie, warsztaty, konferencje, rezydentura, itd.), a takze daty
rozpoczecia i zakonczenia, kraje i miejsce, w ktorym dziatanie sie odbedzie oraz nazwe
partnera (-6w) odpowiedzialnego za to dziatanie. Nalezy dopilnowac¢, aby informacje zawarte
w programie prac byly spojne ze szczegétowym opisem projektu i formularzem budzetowym.
Eksperci ocenig zdolnoéci planowania i skutecznego osiggania celéw w oparciu o program
prac.

W czesci C — ,CV os6b odpowiedzialnych za koordynacje” — wymagane jest dotgczenie CV
oséb odpowiedzialnych za ogdlng koordynacje i realizacje projektu w kazdej z instytucji
partnerskich, w imieniu ktérych sktadany jest wniosek o dofinansowanie.

WAZNA UWAGA:
Nalezy pamietaé, ze CV postuza do oceny mozliwosci operacyjnych wnioskodawcéw
(kryteria selekcji). Dlatego ich poprawnos¢ ma kluczowe znaczenie.

Maksymalna dtugos¢ tego dokumentu (,Szczegétowy opis projektu”) to 30 stron (3000
znakdw na strone). Aby nie powstat zbyt ciezki plik, zalecamy ograniczenie wykorzystania
zdje¢ w dokumencie w najwiekszym mozliwym stopniu.
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2. Honorowe oswiadczenia i listy mandatowe

Zatgcznik ten musi stanowi¢ potaczony skan wypetnionych i podpisanych: oswiadczenia
honorowego i listbw mandatowych.

- Oswiadczenie honorowe (dostarczane tylko przez lidera projektu)

Kilka rubryk wymaga wypetnienia i zaznaczenia. Nalezy upewnic sie, ze podano catkowitg
wnioskowang kwote dotacji unijnej. Dokument musi zosta¢ podpisany przez prawnego
reprezentanta lidera projektu.

- Listy mandatowe (po jednym od kazdego partnera zaangazowanego w projekt)

Dokumenty muszg by¢ podpisane przez prawnego reprezentanta kazdego partnera.
Podpisujgc list mandatowy kazdy z partnerow upowaznia lidera projektu do wystepowania w
jego imieniu i na jego konto w czasie realizacji dziatania.

Kwota jaka nalezy podaé w dokumencie to kwota samofinansowania, ktérg organizacja
partnerska zainwestuje w projekt.

Wzory dokumentéw do wykorzystania dostepne sg na stronie Agencji:
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-
2018 en

Nalezy doktadnie sprawdzi¢ czy do e-formularza dotaczone zostaly WSZYSTKIE czesci
oswiadczenia honorowego oraz WSZYSTKIE listy mandatowe.

3. Formularz budzetowy

Wzor dokumentu dostepny jest na stronie internetowej Agencji:
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-
2018 en.

Nalezy wypetni¢ formularz budzetowy i dotgczy¢ go bezposrednio do e-formularza (w
formacie xls, xIsx lub ods).

Jesli projekt zostanie wybrany, szacowany budzet zostanie wigczony jako integralna czesé
do umowy o dofinansowaniu.

Instrukcje dotyczace wypetniania formularza budzetowego znajdujg sie w czesci 3
niniejszego Przewodnika.

D. Przesytanie e-formularza

Terminy zgtoszen:

e Dla kategorii 3: Projekty wspétpracy zwigzane z Europejskim Rokiem Dziedzictwa
Kulturowego 2018 (Coop 3 — Projekty z dziedziny dziedzictwa kulturowego) 22 listopada
2017, przed 12:00 w potudnie czasu obowigzujacego w Brukseli

e Dla kateqgorii 1 i 2:_ Projekty wspotpracy na mniejszg i wiekszg skale (Coopl oraz Coop2):
18 stycznia 2018, przed 12:00 w potudnie czasu obowigzujacego w Brukseli

Po wypetnieniu e-formularza oraz dofgczeniu wszystkich obowigzkowych dokumentow,
nalezy go wystaé. Otrzymajg Panstwo e-mail z Agencji, potwierdzajgcy otrzymanie
elektronicznej aplikaciji.
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WAZNE UWAGI:

Prosimy pamieta¢, ze e-formularz nalezy sprawdzi¢ i wysta¢ przed terminem ostatecznym.
Whioski, ktérych nie udato sie przestaé w terminie albo zostaty ztozone w jakikolwiek inny
sposob niz z pomocyg internetowego e-formularza, bedg automatycznie odrzucone. Nie
przewiduje sie zadnych wyjatkow.

Nalezy upewnic sie, ze wniosek zostat ztozony drogg elektroniczng za pomocg e-formularza,
ze otrzymali Panstwo numer zgtoszenia oraz e-mail z potwierdzeniem przyjecia wniosku.
Wiecej informacji zawiera Przewodnik uzytkownika e-formularzy.

W przypadku problemoéw technicznych (np. nie mozna utworzy¢ e-formularza, e-formularz
nie dziata lub zawiesza sie, pojawiajg sie problemy podczas przesytania wniosku, itd.),
najpierw nalezy zapoznac sie z zakladkg ,Known issues” (znane problemy) na stronie:
http://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en. Jesli nie znajdg tam Panstwo odpowiedzi,
nalezy  skontaktowaé sie z EACEA  Technical HELPDESK (eacea-
helpdesk@ec.europa.eu lub +32 229 90705).

Prosimy upewni¢ sie, ze wystgpig Panstwo o pomoc przed terminem ostatecznym. Jesli
problemu nie uda sie rozwigza¢ natychmiast, EACEA Technical HELPDESK moze - w
wyjatkowych przypadkach i tylko gdy o problemie zawiadomiono przed terminem zgtoszen,
jest powigzany z kilopotami technicznymi zwigzanymi z samym e-formularzem oraz
dotgczono pod innymi wzgledami poprawng wersje e-formularza — przesta¢ e-formularz w
Panstwa imieniu. Jesli skontaktujg sie Panstwo z HELPDESK po 12:00 CET, w potudnie,
wedtug czasu obowigzujgcego w Brukseli, w dniu w ktérym uptywa ostateczny termin,
aplikacjia w zadnym wypadku nie zostanie przyjeta z uwagi na zasade rownego
traktowania wszystkich wnioskodawcéw.

Przy kontaktowaniu sie z EACEA Technical HELPDESK za pomocg e-maila, powinni
Panstwo dokfadnie opisa¢ problem techniczny, jaki wystgpit. Wskazane jest zataczenie
dokumentu zawierajgcego zrzuty ekranowe dla zilustrowania problemu oraz
dolaczenie e-formularza.

Jesli pojawig sie problemy o nietechnicznym charakterze (np. ktopoty z wypetnieniem
formularza budzetowego, pytania dotyczace tresci e-formularza albo zasad odnoszacych sie
do obszaru grantowego, itd.), prosimy o kontakt z lokalnym biurem Kreatywnej Europy
(http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks _en.htm). Jesli nie sg w
stanie pomoc albo nie mozna sie z nimi skontaktowaé, mozna przesta¢ e-mail na adres:
EACEA-CREATIVE-EUROPE-COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu.

Zgodnie z zasada réwnego traktowania wszystkich wnioskodawcéw, ani stuzby
Komisji, ani pracownicy Agencji nie sg upowaznieni do udzielania odpowiedzi na
pytania, ktére maja na celu przygotowanie aplikaciji.

CZESC 2. POZOSTALE DOKUMENTY

Dokumenty, ktére lider projektu musi udostepnié natychmiast na zyczenie Agenciji.
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Agencja moze wymagac¢ od lidera projektu dostarczenia nastepujgcych dokumentéw w
trakcie procesu selekcji. Obowigzkiem lidera projektu jest dopilnowanie, aby te dokumenty
byty przygotowane w momencie sktadania wniosku tak, zeby mogty byé udostepnione na
zadanie. Niedostarczenie niektérych sposrod tych dokumentéw natychmiast na
zyczenie moze skutkowac¢ brakiem kwalifikowalnosci wniosku.

1. Kopia oficjalnego statutu/umowy spélki lidera projekiu i kazdego z partnerow (np.
opublikowane w krajowym Dzienniku Urzedowym). Dokument ten musi pozwoli¢ Agencji
zweryfikowac cele i zamierzenia organizacji zaangazowanych w projekt (czy rzeczywiscie
dziatajg aktywnie w sektorach kultury i kreatywnych?), jak rowniez date rejestraciji
organizacji. Jesli data rejestracji nie jest podana w tym dokumencie, nalezy dostarczy¢ kopie
dokumentu rejestracyjnego organizacji przez wtadze krajowe.

Nieoficjalne ttumaczenie na angielski, francuski lub niemiecki czesci statutu/umowy spo&tki
dotyczgcej celdw i zamierzen organizacji nalezy zawrze¢ w e-formularzu (czesc D).

2. Podpisana wersja umowa wspotpracy z podpisami prawnego reprezentanta kazdego z
partnerow i prawnego reprezentanta lidera projektu.

Tekst umowy o wspotpracy nalezy umiesci¢c w e-formularzu (cze$¢ D) w dziale dotyczagcym
pierwszego partnera.

3. Kopie raportow z dziatalnosci lidera projektu i kazdego z partneréw za ostatnie dwa lata.
Raporty z dziatalnosci muszg pozwoli¢ Agencji zweryfikowa¢ czy organizacje rzeczywiscie
dzialajg aktywnie w sektorach kultury i kreatywnych (tylko jesli wnioskowana dotacja
przekracza 60 000 EUR).

Jesli aplikacja zakonczy sie sukcesem i wniosek zostanie wybrany do dofinansowania,
Agencja poprosi lidera projektu o przedstawienie kilku dokumentéw w krétkim terminie.
Dlatego najlepiej zgromadzi¢ je natychmiast po ztozeniu wniosku.

1. Formularz identyfikacji finansowej podpisany przez prawnego reprezentanta lidera
projektu. Jesli formularz identyfikacji finansowej nie jest podstemplowany przez bank, nalezy
réwniez przedstawi¢ kopie aktualnego wyciggu z rachunku bankowego.

Formularz mozna pobraé pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info _contracts/financial id/financial id en.cfm.

2. Formularz mozliwosci finansowych dotyczacy lidera projektu (tylko jesli wnioskowana
dotacja przekracza 60.000 EUR).

Wzo6r tego dokumentu dostepny jest pod adresem: https://eacea.ec.europa.eu/creative-
europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018 en.

3. Raporty finansowe (w tym bilans ksiegowy oraz rachunek zyskow i strat) lidera projektu
za ostatnie dwa lata finansowe, dla ktorych zamknieto ksiegi rachunkowe (tylko jesli
wnioskowana dotacja przekracza 60 000 EUR).

Whnioskodawcy, ktorzy zamkneli tylko jeden rok finansowy w dniu sktadania wnioskow
zostang upowaznieni do przedstawienia sprawozdania finansowego tylko za ten rok.

4. Zewnetrzny raport z audytu stworzony przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego,
potwierdzajgcy sprawozdanie finansowe lidera projektu lub ktéregokolwiek z partnerow, jesli
ma to zastosowanie, za ostatni dostepny rok finansowy (tylko jesli wnioskowana dotacja
przekracza 750 000 EUR).
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CZESC 3. FORMULARZ BUDZETOWY

A. Uwagi ogolne
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Obowigzkowy wzér dostepny jest na stronie: https://eacea.ec.europa.eu/creative-
europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018 en.

Wypetniony dokument (w formacie xls, xIsx lub ods) musi zostaé¢ dotgczony bezposrednio do
e-formularza.

Jesdli Panstwa projekt zostanie wybrany, kwalifikowalny szacowany budzet zostanie
dotgczony do umowy dofinansowania jako jej integralna czesc.

Nalezy przeznaczy¢ odpowiednia ilosé czasu na wypetnienie formularza budzetu.
Nalezy upewniC sie, ze jest spdjny z informacjami wpisanymi w e-formularzu i wszelkich
innych dokumentach, ktére sktadajg sie na aplikacje (listy mandatowe, szczegoétowy opis,
umowa wspotpracy, itd.).

Wszystkie kwoty muszg by¢ podane w euro. Wnioskodawcy z krajow spoza strefy euro
muszg zastosowac oficjalny kurs wymiany euro publikowany na stronie Infor-euro
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index _en.cfm) w
miesigcu publikaciji wezwania do skfadania wnioskéw.

WAZNE UWAGI:

Przed wypetnieniem budzetu, nalezy upewnic sie, ze doktadnie zapoznali sie Panstwo z
Wytycznymi odnoszacymi sie do obszaru grantowego, do ktérego sktadana jest aplikacja.
Punkt 11 dotyczacy warunkow finansowych zawiera wazne informacje na temat
wypetniania formularza budzetowego, takie jak co nalezy do kwalifikowalnych wydatkow.

Formularz budzetowy zostat stworzony za pomocg Microsoft Excel 2010. Zaleca sie
wykorzystanie tej samej wersji oprogramowania do wypetniania formularza. Dostepna jest
réwniez wersja budzetu w otwartym oprogramowaniu (open source).

WAZNA UWAGA:

W zeszycie istniejg wzory, ktére zapewniajg jego prawidtowe dziatanie. Jesli potrzebne sa
dodatkowe wiersze w konkretnym rozdziale budzetu, nalezy skopiowaé wiersz
istniejagcy w tym samym rozdziale i wklei¢ go pomiedzy dwoma juz istniejgcymi
wierszami w rozdziale budzetu, ktorego to dotyczy. Nastepnie mozna zmieni¢ numeracje
wiersza recznie. NIE nalezy wklejaé skopiowanego wiersza po ostatnim istniejgcym
wierszu w rozdziale budzetu poniewaz wtedy sumy nie beda poprawne.
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B. Jak wypetni¢ formularz budzetowy

Na poczatek nalezy wpisa¢ nazwe lidera projektu, tytut projektu oraz daty rozpoczecia i
zakonczenia projektu (okres kwalifikowalnosci) w zéttych polach w arkuszu ,taczny

przychod”.

Szczegoétowy i skonsolidowany budzet — wydatki

Nastepnie nalezy wpisaé szczegdtowe wydatki przypadajgce na poszczegdélnych partnerow
projektu. Wydatki lidera projektu muszg by¢ wpisane w arkuszu ,Szczegotowe wydatki lidera
projektu”. Na kazdego partnera uczestniczacego w projekcie przypada osobny arkusz
(prosimy przestrzega¢ kolejnosci stosowanej w e-formularzu). Nazwe kazdego partnera

nalezy wpisa¢ w zottym polu na gérze danego arkusza.

Jesli lider projektu lub ktorykolwiek z partneréw ma siedzibe poza strefg euro, w zottych
polach w arkuszu danego partnera nalezy wpisa¢ odpowiedni kurs wymiany (tzn. stawke
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publikowang w Dzienniku Urzedowym UE za miesigc publikacji wezwania do sktadania
wnioskéw) oraz stosowang walute.

Prosimy réwniez wskaza¢ czy dana organizacja jest w stanie odzyska¢ VAT, czy nie,
zaznaczajac ,tak” lub ,nie” w zéttym polu.

Przy kazdym poniesionym koszcie nalezy podac:

- opis kosztu

- numer referencyjny dziatania w programie prac (cze$¢ dokumentu ,Szczegotowy opis
projektu”), do ktérego koszt sie odnosi

- liczbe jednostek (np. 1, 2, 3, itd. jednostek okreslonego typu)

- stosowany typ jednostek (np. dni, miesigce, lata)

- koszt jednostkowy lub stawke (catkowita suma liczona jest automatycznie)

- czy koszt odnosi sie do kraju trzeciego', czy nie

- czy koszt ma zwigzek z podwykonawstwem?, czy nie.

Wydatki zapisane w poszczegdlnych arkuszach zostang automatycznie przeniesione do
arkusza ,taczne wydatki”.

Jak wspomniano w Wytycznych (punkt 11.1.f) wnioski mogg przewidywa¢ wsparcie
finansowe dla stron trzecich. Wsparcie finansowe dla stron trzecich nie moze przekroczy¢
60.000€ i ogranicza sie do ,nagréd” lub ,stypendiow”. Finansowe wsparcie dla stron trzecich
nalezy wykaza¢ w budzecie (w rozdziale 1.10), a takze wyszczegolnic¢ i wyjasni¢ we wniosku.

Gdy wszystkie wydatki zostang wpisane, nalezy sprawdzi¢ w arkuszu czy przestrzegana jest
zasada maksimum 30% kosztéw odnoszacych sie do krajow trzecich oraz 7% kosztéow
posrednich. Jesli tak nie jest, nalezy wprowadzi¢ poprawki na poziomie szczegétowych
wydatkow poszczegdlnych partnerdw.

W ramach kosztow podrozy/diet prosimy przewidzie¢ wyjazd dla dwoéch oséb do
Brukseli w celu uczestniczenia w spotkaniu inaugurujagcym dla lideréw wybranych
projektow.

Szczegbtowy budzet — przychody

W czes$ci dotyczgcej przychoddw prosimy o podanie informacji na temat podziatu dotacji
unijnej, wktadéw z prywatnych i publicznych zrédet do przedstawianego projektu oraz
dochodu wypracowanego przez projekt.

Na poczatku nalezy wpisa¢ podziat dotacji unijnej pomiedzy partnerow. Musi on odnosi¢ sie
do informacji podanych w czesci C.7 e-formularza.

Nalezy sprawdzi¢ czy catkowita wnioskowana dotacja UE miesci sie w maksymalnej kwocie i
maksymalnym procencie wspétfinansowania:

e Dla kategorii 1 Projekty wspotpracy na mniejszg skale: 200.000 EUR — stanowigce 60%
wspotfinansowania
e Dla kategorii 2 Projekty wspétpracy na wiekszg skale: 2.000.000 EUR — stanowigce 50%
wspotfinansowania

! Koszty odnoszace sie do kraju trzeciego to koszty zwigzane z osobami fizycznymi, ktére sg obywatelami kraju
nieuczestniczagcego w komponencie Kultura, organizacjami z siedzibg w takim kraju oraz dziataniami majgcymi
miejsce w takim kraju

2 Definicja i zasady dotyczgce podwykonawstwa przedstawia punkt 11 Wytycznych.
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e Dla kategorii 3 Projekty wspotpracy zwigzane z dziedzictwem kulturowym: 200.000 EUR —
stanowigce 60% wspoifinansowania

W szacunkowym budzecie nalezy wpisa¢ wszelkiego rodzaju dochdd, ktéry planujg Panstwo
uzyska¢ w ramach projektu (sprzedaz biletow, ksigzek, itd.).

Samofinansowanie poprzez wiasne i pozyskane fundusze musi zosta¢ wpisane w
przypadku wszystkich partneréw. Kwoty te muszg odpowiada¢ kwotom w listach
mandatowych oraz kwotom wymienionym w Czesci D e-formularza.

Wktady z prywatnych i publicznych zrédet, niezaleznie od tego czy juz zapewnione czy nie,
powinny zosta¢ wpisane. Jesli organizacja przewiduje, ze otrzyma liczne wkfady na przyktad
z réznych zrédet publicznych, nazwy réznych zrédet powinny zosta¢ podane w jednej linijce.
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WAZNA UWAGA:

Prosimy o dopilnowanie, aby budzet byt zrownowazony (tzn. wydatki = przychody).
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CZESC 4. KOMUNIKACJA Z AGENCJA

Kandydaci mogg znalez¢ wszelkie informacje zwigzane z wezwaniem do skfadania
wnioskéw na stronie internetowej Agenciji:
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-
2018 en.

Informacje dotyczace aktualnych zmian bedg publikowane réwniez na tej samej stronie.
Zalecamy sprawdzanie jej regularnie.

Wszelkie zapytania zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku powinny by¢ kierowane
do biura Kreatywnej Europy (Creative Europe Desk) w Panstwa kraju. Lista danych
kontaktowych  dostepna jest pod adresem: http://ec.europa.eu/culture/creative-
europe/creative-europe-desks en.htm. Jesli nie sg w stanie pomdc albo nie mozna sie z nimi
skontaktowa¢, mozna przesta¢ e-maill na adres: EACEA-CREATIVE-EUROPE-
COOPERATIONPROJECTS@ec.europa.eu.

Z powodéw transparentnosci, rownego traktowania oraz zasady niedyskryminacji, w
trakcie procedury selekcji zadna komunikacja z Agencjg nie jest dozwolona, za
wyjatkiem probleméw technicznych.

Rozwigzania probleméw technicznych dotyczacych e-formularza nalezy szukaé w
Przewodniku uzytkownika e-formularza: https://eacea.ec.europa.eu/creative-
europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018 en. Nalezy zapozna¢ sie
rowniez z  zakladkg ,Known issues” (znane problemy) na  stronie:
http://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en.

Jesli po lekturze tych dokumentéw nadal majg Panstwo pytania lub problemy techniczne nie
zostaly rozwigzane, mozna skontaktowa¢ sie z EACEA Technical Helpdesk, najlepigj
mailowo (eacea-helpdesk@ec.europa.eu) tak, aby pozostat pisemny s$lad Panstwa
zapytania. Nalezy doktadnie opisaC¢ problem techniczny, jaki wystgpit. Wskazane jest
zataczenie dokumentu zawierajgcego zrzuty ekranowe dla zilustrowania problemu oraz
dolaczenie e-formularza.

Z HelpDesk mozna skontaktowac sie rowniez telefonicznie (+32 229 90705), ale jesli wybiorg
Panstwo te forme, najlepiej przesta¢ potem maila odnoszgcego sie do przeprowadzonej
rozmowy telefonicznej.

HelpDesk dostepny jest od poniedziatku do czwartku w godzinach 8.30 -17.30, a w pigtki od
8.30 do 17.00 (czasu obowigzujgcego w Brukseli), z wyjgtkiem dnia, w ktérym mija termin
ostateczny zgtoszen, gdy Technical HelpDesk konczy dziatanie o 12.00 (potudnie, wedtug
czasu obowigzujgcego w Brukseli).

Prosimy upewnic sie, ze wystgpig Panstwo o pomoc przed terminem ostatecznym. Jesli
problemu nie uda sie rozwigza¢ natychmiast, EACEA Technical HelpDesk moze - w
wyjatkowych przypadkach i tylko gdy o problemie zawiadomiono przed terminem zgtoszen,
jest powigzany z kilopotami technicznymi zwigzanymi z samym e-formularzem oraz
dotgczono pod innymi wzgledami poprawng wersje e-formularza — przestaé e-formularz w
Panstwa imieniu. Jesli skontaktujg sie Panstwo z HelpDesk po 12:00 CET, w potudnie,
wediug czasu obowigzujgcego w Brukseli, w dniu w ktérym uptywa ostateczny termin,
aplikacjia w zadnym wypadku nie zostanie przyjeta z uwagi na zasade réwnego
traktowania wszystkich wnioskodawcoéw.

21



https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018_en
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018_en
http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks_en.htm
http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks_en.htm
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018_en
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-european-cooperation-projects-2018_en
http://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en
mailto:eacea-helpdesk@ec.europa.eu

