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Oswiadczenie:
Ponizszy dokument ma na celu przedstawienie przydatnych informacji dla wnioskodawcow. Nie
zastgpuje on, ani nie uniewaznia oficjalnych Wytycznych.
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WPROWADZENIE

Niniejszy ,Przewodnik dla wnioskodawcow” dostarcza praktycznych wskazowek na temat
aplikowania na wezwanie do sktadania wnioskéw publikowane w ramach komponentu Kultura
programu Kreatywna Europa.

Zanim przejda panstwo do wypelniania i wysytania pliku z wnioskiem prosimy upewnié sig, ze
doktadnie zapoznali si¢ panstwo z wytycznymi dotyczacym wybranego obszaru grantowego.

Whioski o dofinansowanie w ramach komponentu Kultura mozna sklada¢ jedynie za pomoca
specjalnie zaprojektowanego elektronicznego formularza wniosku (e-formularza). Zalecamy
lekture Przewodnika dla uzytkownika e-formularzy:
https://eacea.ec.europa.eu/sites/eaceasite/files/06_guide_for_applicants.pdf.

Aby moc stworzy¢ e-formularz, wnioskodawcy musza zarejestrowaé swoja organizacj¢ na Portalu
uczestnika sektora Edukacji, Audiowizualnego, Kultury, Obywateli i Wolontariatu i otrzyma¢ kod
identyfikacyjny uczestnika (Participant Identification Code - PIC). Bez kodu PIC nie mozna
utworzy¢ e-formularza.

Pierwsza cze$¢ niniejszego dokumentu dotyczy sposobu tworzenia i wypelniania e-formularza.
Druga czes¢ zawiera wskazowki w jaki sposob wypetni¢ formularz budzetowy.

W trzeciej czeSci podane zostaty pewne podpowiedzi w jaki sposéb komunikowa¢ si¢ z Agencja.



https://eacea.ec.europa.eu/sites/eaceasite/files/06_guide_for_applicants.pdf
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CZESC 1. TWORZENIE I WYPELNIANIE E-FORMULARZA

A. Rejestracja na Portalu uczestnika

Przed utworzeniem wniosku o dofinansowanie w formie e-formularza, wszyscy wnioskodawcy musza
zarejestrowaé swoje organizacje na Portalu uczestnika sektora Edukacji, Audiowizualnego, Kultury,
Obywateli i Wolontariatu. Portal to narzgdzie, poprzez ktore przesytane sa wszystkie prawne i
finansowe informacje dotyczace ich organizacji.

Informacje na temat rejestracji na Portalu uczestnika mozna znalez¢ na stronie:
http://ec.europa.eu/education/participants/portal.

Formularz identyfikacji prawnej oraz wymagane zataczniki nalezy zapisa¢ na portalu. Formularz
identyfikacji prawnej dostgpny jest na stronie:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/legal entities/legal entities en.cfm.

Efektem rejestracji na Portalu uczestnika bedzie utworzenie kodu identyfikacyjnego uczestnika
(Participant Identification Code — PIC). PIC bedzie potrzebny do utworzenia e-formularza.

Wazne uwagi:

Kod PIC wystarczy utworzy¢ tylko raz. Jesli panstwa organizacja tworzyla juz kod PIC w celu
aplikowania na poprzednie wezwanie do skladania wnioskow, nalezy uzy¢ tego samego kodu.

Podczas rejestracji na portalu uczestnika nalezy uwazaé, aby zakodowa¢ prawidlowa ,,Date
rejestracji” na portalu. NIE jest to data, w ktorej dokonywana jest rejestracja na portalu, ale
data prawnej rejestracji organizacji jako podmiotu prawnego przez lokalne wladze.



http://ec.europa.eu/education/participants/portal
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm
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B. Tworzenie elektronicznego formularza wniosku (e-formularza)

Po otrzymaniu przez organizacj¢ kodu PIC, mozna utworzy¢ e-formularz za pomocg Participant
Partnership Management Tool: https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/.

Nalezy utworzy¢ nowy wniosek klikajac na ,,Utwdérz nowy e-formularz wniosku” (Create new
application eForm)

IMPORTANT PONTS TO NOTE BEFORE YOU START
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Wybdr sposrod roznych wezwan w ramach komponentu Kultura mozliwy jest po kliknigciu na
strzatke obok zaktadki ,,Nazwa komponentu” (Sub-programme name):

Education, Audiovisual & Culture
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Nalezy klikng¢ dwa razy na rodzaj wniosku, ktory chce si¢ utworzy¢. Nastgpnie wybra¢ wersje
jezykowa e-formularza (angielska, niemiecka lub francuska) i klikng¢ ,,Kolejny krok™ (Next step):
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Nastepnie nalezy wpisa¢ kod PIC organizacji (prosimy zwroci¢é uwage, ze w ramach niniejszego
obszaru grantowego nie moze aplikowaé wigcej niz jedna organizacja). Potem trzeba klikna¢ ,,Kolejny
krok” (Next step) i ,,Utworz e-formularz wniosku” (Create application eForm). Panstwa e-formularz
zostanie utworzony. Nalezy dopilnowaé, aby zapisa¢ go na wlasnym komputerze.

Instrukcje dotyczace wypehiania e-formularza oraz dokumentow, ktore nalezy dotaczy¢ zawiera czesé
druga niniejszego dokumentu.

WAZNA UWAGA

Prosimy zwroci¢ uwage, ze e-formularz musi zosta¢ sprawdzony i przestany przed ostatecznym
terminem. Whnioski, ktore nie zostang przestane na czas albo begda sporzadzone w jakikolwiek inny
sposéb niz za pomocg e-formularza, zostang automatycznie odrzucone. Nie przewiduje si¢ zadnych
wyjatkéw.

Nalezy upewnic¢ sig, ze oficjalnie ztozyli panstwo e-formularz oraz otrzymali numer referencyjny i e-
maila potwierdzajacego otrzymanie aplikacji. Wigcej informacji zawiera przewodnik uzytkownika e-
formularzy.
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W przypadku problemoéw technicznych (np. nie mozna utworzy¢ e-formularza, e-formularz nie dziata
lub zawiesza sig, pojawiaja si¢ problemy podczas przesylania wniosku, itd.), nalezy skontaktowac sie
z EACEA Technical HELPDESK (eacea-helpdesk@ec.europa.eu lub +32 229 90705).

Prosimy upewni¢ sie, ze wystapia Panstwo o pomoc na dlugo przed terminem ostatecznym. Jesli
problemu nie uda si¢ rozwigza¢ natychmiast, EACEA Technical HELPDESK moze - w wyjatkowych
przypadkach i tylko gdy o problemie zawiadomiono przed terminem zgloszen oraz jest powigzany z
ktopotami technicznymi zwigzanymi z samym e-formularzem — przesta¢ e-formularz w panstwa
imieniu. Jesli skontaktuja si¢ panstwo z HELPDESK po 12:00 CET, w potudnie, wedlug czasu
obowigzujacego w Brukseli, w dniu w ktéorym uptywa ostateczny termin, aplikacja w zadnym
wypadku nie zostanie przyjeta z uwagi na zasade rownego traktowania wszystkich
wnioskodawcow.

Przy kontaktowaniu si¢ z EACEA Technical HELPDESK za pomocg e-maila, powinni panstwo
doktadnie opisaé problem techniczny, jaki wystgpit. Wskazane jest zalgczenie dokumentu
zawierajacego zrzuty ekranowe dla zilustrowania problemu oraz dotaczenie e-formularza.

Jesli pojawia si¢ problemy o nietechnicznym charakterze (np. ktopoty z wypetlieniem formularza
budzetowego, pytania dotyczace tresci e-formularza albo zasad odnoszacych si¢ do obszaru
grantowego, itd.), prosimy o kontakt z lokalnym biurem Kreatywnej Europy
(http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks_en.htm).

Zgodnie z zasada réwnego traktowania wszystkich wnioskodawcow, ani stuzby Komisji, ani
pracownicy Agencji nie sa upowaznieni do udzielania odpowiedzi na pytania, ktore maja na celu
przygotowanie aplikacji.



http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks_en.htm
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C. Wypelnianie e-formularza.

Strona tytulowa

Prosimy pamigtaé, ze e-formularz musi by¢ wypetiony w jednym z urzgdowych jezykéw unijnych.
Prosimy o uzywanie tego samego jezyka we wszystkich formularzach i dokumentach aplikacyjnych.

Czes¢ A. Identyfikacja wnioskodawcy oraz innej (innych) organizacji uczestniczacych w
projekcie, jesli ma to zastosowanie.

Niektore elementy w tej czgsci zostang automatycznie wypetnione informacjami pochodzacymi z
Portalu uczestnika. Reszte trzeba wypehic r¢cznie.

Prawny reprezentant wymieniony w e-formularzu musi by¢ ta sama osoba, ktora podpisuje
dokumenty, ktore nalezy przesta¢ razem z e-formularzem oraz w pakiecie aplikacyjnym.

Gdyby dane kontaktowe prawnego reprezentanta lub osoby kontaktowej zmienity si¢ w jakimkolwiek
momencie w trakcie procedury selekcyjnej, nalezy natychmiast poinformowac¢ o zmianach za pomoca

e-maila wystanego na adres: EACEA-CREATIVE-EUROPE-TRANSLATIONS@ec.europa.eu. W
nagltowku wiadomosci nalezy wyraznie zaznaczy¢ numer zgtoszenia.

Czes¢ B. Organizacja i dzialania.

Niektore elementy w tej czgsci zostang automatycznie wypetnione informacjami pochodzacymi z
Portalu uczestnika. Reszte trzeba wypehic r¢cznie.

B. 3 Inne dotacje unijne

Prosimy o podanie informacji tylko o dofinansowaniu unijnym otrzymanym w ciagu ostatnich trzech
lat. Nalezy wskaza¢ program UE, numer umowy dofinansowania (numer referencyjny kontraktu),
organizacje, ktorej przyznano dotacje oraz tytul projektu.

Jesli wystepowali panstwo 0 dofinansowanie z innego programu UE dla tego samego projektu,
ktérego dotyczy aktualny formularz wniosku, nalezy wypeti¢ te pola wskazujac wlasciwy program
oraz wnioskowang kwote. W przypadku, gdy panstwa wniosek zostanie wybrany do dofinansowania
w ramach innego programu, natychmiast nalezy poinformowaé nasze stuzby e-mailem: EACEA-
CREATIVE-EUROPE-TRANSLATIONS@ec.europa.eu.
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Czes¢ C. Opis projektu
C.1 Kalendarium projektu

Projekt powinien rozpoczyna¢ miedzy 1 stycznia a 31 marca 2018 r. W szczego6lnych okoliczno$ciach,
dofinansowanie unijne moze zosta¢ przyznane dla projektu, ktoéry juz si¢ rozpoczat, jesli
wnioskodawca potrafi udowodni¢ koniecznos$¢ rozpoczecia projektu przed podpisaniem umowy.

Jesli panstwa projekt zaczyna si¢ przed 1 stycznia 2018 r., nalezy poda¢ uzasadnienie w rubryce
znajdujacej si¢ bezposrednio pod data rozpoczecia projektu.

W Zadnym wypadku projekt nie moze rozpoczynac si¢ przed terminem zglaszania wnioskow: 25 lipca
2017 r.

C.4 Panstwa uczestniczagce w komponencie Kultura, ktore odniosa korzysci w wyniku
proponowanych dzialan

Prosimy wybra¢ panstwa, ktére odniosa korzysci z projektu: zazwyczaj sg to kraje autor6w oraz
kraje, w ktérych przettumaczone ksigzki beda dostepne. Nalezy upewni¢ sig, ze wskazanie jest spojne
z programem prac oraz strategia thumaczenia, dystrybucji i promocji zgtaszanego pakietu utworow
beletrystycznych.

C.5 Streszczenie projektu

Nalezy wybrac¢ jezyk, w ktorym streszczenie projektu zostanie zapisane. W przypadku wyboru innego
jezyka niz angielski, beda panstwo musieli rowniez dostarczy¢ streszczenie projektu po angielsku.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze streszczenie po angielsku bedzie upublicznione, jesli panstwa projekt
zostanie wybrany. Dlatego streszczenie powinno dawaé czytelnikowi pojecie na temat celéw i tresci
projektu oraz jego istotnosci dla komponentu Kultura.

C.6 Utwory przeznaczone do ttumaczenia

Prosimy o wypetnienie tego punktu dla kazdej ksigzki, ktora ma zosta¢ przettumaczona. Aby utworzy¢
nowa rubryke, nalezy klikna¢ przycisk ,,Dodaj ksiazke” (Add a book) na koncu C.6.

Zwracamy uwagg, ze nalezy przestrzega¢ minimalnej liczby ksigzek przeznaczonych do ttumaczenia,
jak okre$lono w Wytycznych.:

- Minimum 3 ksiazki w przypadku projektéw dwuletnich

Mimo ze 3 pola w e-formularzu s3 oznaczone jako nieobowigzkowe (mianowicie: ,Liczba
ponumerowanych stron w oryginalnej ksigzce”, ,,W przypadku wydrukowanej ksigzki planowany
naktad” oraz ,,W przypadku e-booka, planowana liczba sprzedanych e-bookéw”), beda panstwo
mimo wszystko musieli te pola wypelni¢.
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Kwestie kwalifikowalnoSci

Przy doborze utworéow do tlumaczenia oraz wpisywaniu oryginalnego i docelowego jezyka, muszg
panstwo sprawdzi¢ ktére kraje - i co za tym idzie ktére jezyki — kwalifikuja si¢ w ramach
komponentu Kultura (patrz: punkt 6.1 Wytycznych).

Kraje kwalifikujace si¢ obejmujg 28 panstw cztonkowskich UE oraz kraje spoza Unii, ktore
uczestniczg w programie. Prosimy o sprawdzenie na nastgpujacej stronie aktualnej listy
kwalifikujacych sie panstw:
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/library/eligibility-organisations-non-eucountries_en

W przypadku wezwania opublikowanego w czerwcu 2017 r. lista kwalifikujacych si¢ panstw
obejmuje:

1. 28 panstw cztonkowskich Unii Europejskie;,

2. Kraje kandydujace do UE i potencjalni kandydaci: Albania, Bosnia i Hercegowina,
Czarnogora, Byta Jugostowianska Republika Macedonii i Serbia,

3. Kraje EFTA (Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego HandIlu)/EEA (Europejskiego
Obszaru Gospodarczego): Islandia i Norwegia,

4. Konfederacja Szwajcarska NIE kwalifikuje sig,

5. Inne kraje partnerskie: Gruzja, Motdawia i Ukraina.

Kwalifikowalne kombinacje jezykowe: Jezyk zrodtowy i jezyk docelowy muszg byé urzedowymi
jezykami w jednym z kwalifikujgcych si¢ krajéw okreslonych w punkcie 6.1 Wytycznych.

Ponadto albo jezyk zrodia albo docelowy musza by¢ jezykami urzgdowymi w jednym z krajow UE
lub EFTA/EEA.

EU/EFTA countries Eligible countries

outside EU/EFTA
1

Kwalifikowalne tlumaczenia:
Zrédlowy: UE/EFTA — Docelowy: UE/EFTA
Zrodlowy: UE/EFTA — Docelowy: Kwalifikujace si¢ kraje spoza UE/EFTA
Zrédlowy: Kwalifikujgce sie kraje spoza UE/EFTA — Docelowy: UE/EFTA
Nie kwalifikujq sie:

Jezyk zrodlowy i docelowy z kwalifikujacych sie krajow spoza UE/EFTA


https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/library/eligibility-organisations-non-eucountries_en
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Jezyki niedostepne w e-formularzu

W przypadku, gdy jezyk nie jest dostepny na zaproponowanej liscie jezykoéw, nalezy wybraé opcje
»UNDEF” (nieokreslony) oraz wpisa¢ wyjasnienie w rubryce komentarza, ktéra wtedy si¢ pojawi.

Nalezy upewni¢ sig, ze ,,jezyk niedostgpny w e-formularzu” jest jezykiem kwalifikujacym sig, czyli
urzedowym jezykiem, jak definiuje go konstytucja lub prawo podstawowe danego kraju.
C.7 Podsumowanie budzetu projektu

Po wypemieniu formularza budzetu (instrukcje patrz: punkt 3), nalezy przekopiowaé sumy z
poszczegdlnych czesci formularza budzetowego do e-formularza.

W przypadku rozbieznosci migdzy podsumowaniem budzetu projektu w e-formularzu i szacowanym
budzetem dotaczonym do e-formularza, podczas analizy pod uwage beda brane liczby podane w
formularzu budzetowym dotgczonym do e-formularza.

Czes$¢ E. Kryteria przyznania wsparcia
Uwaga: informacje podane w tej czesci e-formularza postuza do oceny jakosci wniosku.

Ponadto dodatkowe punkty w ocenie zostang przyznane automatycznie za kazda ksigzke uhonorowang
Nagroda Literacka Unii Europejskiej (patrz: punkt dotyczacy ,kryteridw przyznania wsparcia” w
Whytycznych).

Czes¢ F. Harmonogram

Cz¢$¢ F zostanie wypelniona automatycznie danymi wpisanymi w punkcie C.6. W przypadku, gdy
nad ksiazka pracowa¢ bedzie wiecej niz jeden thumacz, pojawi si¢ tutaj tylko nazwisko pierwszego
thumacza.

Nalezy sprawdzi¢ czy daty w Czesci F zgadzajg si¢ z datami w umowach z tlumaczami oraz
wiascicielami praw. Czg$¢ F zostanie dotaczona do umowy dofinansowania lub decyzji o
dofinansowaniu, a daty rozpoczecia i zakonczenia, jak réwniez zatrudnieni tlumacze, stang sie¢
zobowigzaniami umownymi.
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Zalaczniki do e-formularza

1. Honorowe oswiadczenia dotyczace mozliwosci operacyjnych i finansowych (dla wszystkich
projektow) oraz dotyczace kryteriéw wykluczajacych (tylko dla dotacji powyzej 60 000 EUR).

Wzér dokumentu dostgpny jest na stronie Agencji:
https://eacea.ec.europa.eu/sites/eaceasite/files/2._declaration_on_honour_on_legal_status_and_operati
onal_and_financial_capacity .pdf

Dokument powinien by¢ odpowiednio wypelniony i podpisany przez prawnego reprezentanta
organizacji. Sktada si¢ on z dwoch czesci:

- Oswiadczenia honorowego dotyczgcego statusu prawnego oraz mozliwosci operacyjnych i
finansowych

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwot¢ dofinansowania UE, a dokument musi podpisaé prawny
reprezentant.

- Oswiadczenia honorowego dotyczgcego kryteriow wykluczajgcych (tylko jesli wnioskowana dotacja
unijna jest wieksza niz 60 000 EUR)
Dokument musi by¢ podpisany przez prawnego reprezentanta.

Nalezy dokladnie sprawdzi¢ czy do e-formularza dolaczone zostaly obie czeSci oSwiadczenia
honorowego. W przypadku wnioskow o dotacje nizsza lub rowng 60 000 EUR, nalezy przestac tylko
honorowe o$§wiadczenie dotyczace statusu prawnego oraz mozliwos$ci operacyjnych i finansowych.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze 60 000 EUR odnosi si¢ do calkowitego dofinansowania unijnego
whioskowanego dla projektu.

2. Oswiadczenie dotyczace utworow przeznaczonych do thumaczenia.

Wzér dokumentu dostgpny jest na stronie internetowej Agencji i musi zosta¢ podpisany przez
prawnego reprezentanta panstwa firmy.

3. Formularz budzetowy

Wzér dokumentu dostgpny jest na stronie internetowej Agencji.

Jesli panstwa projekt zostanie wybrany, kwalifikowalny szacowany budzet zostanie dotaczony do
umowy dofinansowania/decyzji o dofinansowaniu jako jej integralna czes¢.

Instrukcje dotyczace sposobu wypetniania formularza budzetowego zawiera punkt 3 niniejszego
przewodnika.

Prosimy pamietac o dolgczeniu wypetnionego dokumentu do e-formularza.

4. Podpisany formularz identyfikacji finansowej

Skan formularza identyfikacji finansowej podpisanego przez prawnego reprezentanta panstwa
organizacji. Jesli formularz identyfikacji finansowej nie ma stempla bankowego, nalezy rowniez
dostarczy¢ kopi¢ aktualnego wyciag z rachunku bankowego. Formularz mozna pobraé ze strony:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm
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5. Sprawozdania finansowe.

Sprawozdania finansowe (w tym bilans ksiggowy oraz rachunek zyskow i strat) panstwa organizacji za
ostatnie dwa lata finansowe, dla ktorych zamknieto ksiegi rachunkowe (tylko jesli wnioskowane
dofinansowanie przekracza 60 000 EUR). Wnioskodawcy, ktorzy zamkneli tylko jeden rok finansowy
do dnia zlozenia wniosku zobligowani sa do przedstawienie sprawozdan finansowych tylko za ten rok.

6. Formularz mozliwo$ci finansowych

Formularz mozliwo$ci finansowych (tylko jesli wnioskowane dofinansowane przekracza 60 000
EUR).

Wzér dokumentu dostepny jest na stronie w  zakladce Zataczniki = (Annexes):
https://eacea.ec.europa.eu/creativeeurope/funding/support-literary-translation-projects-2017_en

D. Przesvlanie e-formularza (termin ostateczny: Wtorek, 25 lipca, 12:00, poludnie czasu
obowiazujacego w Brukseli)

Po wypehieniu e-formularza oraz dotaczeniu wszystkich obowigzkowych dokumentow, nalezy go
wystaé. Otrzymaja panstwo e-mail z Agencji, potwierdzajacy otrzymanie elektronicznej aplikacji.

Dokumenty, ktore nalezy dostarczy¢ TYLKO na zZyczenie Agencji

Elektroniczne kopie wszystkich ksiazek proponowanych do ttumaczenia. Jesli elektroniczna kopia
nie jest dostgpna, zaakceptowany moze zostac skan okladek oraz pierwszych i ostatnich 20 stron.

Statut organizacji.
Skan formularza budzetowego, podpisanego przez prawnego reprezentanta organizacji.

Kopie raportow z dzialalnoSci panstwa organizacji za ostatnie lata (tylko je$li wnioskowane
dofinansowanie przekracza 60 000 EUR).

12



EACEA 15/2017

CZESC 2. FORMULARZ BUDZETOWY

A. Uwagi ogolne

Obowiazkowy wzor dostepny jest na naszej stronie internetowe;.

Wypehiony dokument (w formacie xlIs, xIsx lub ods) musi zosta¢ dotaczony bezposrednio do e-
formularza.

Jesli panstwa projekt zostanie wybrany, kwalifikowalny szacowany budzet zostanie dotaczony do
umowy dofinansowania/decyzji o dofinansowaniu jako jej integralna czes¢.

Nalezy przeznaczy¢ odpowiednig ilo$¢ czasu na wypehienie formularza budzetu. Nalezy upewni¢ sie,
ze jest spojny z informacjami wpisanymi w e-formularzu i wszelkich innych dokumentach do niego
dotaczonych.

Wszystkie kwoty musza by¢ podane w euro. Wnioskodawcy z krajow spoza strefy euro musza
zastosowac¢ oficjalny kurs wymiany euro publikowany w Dzienniku Urzgdowym UE w dniu publikacji
wezwania do sktadania wnioskow.

Przed wypelnienie budzetu, nalezy upewni¢ si¢, Ze dokladnie zapoznali si¢ panstwo z
wytycznymi odnoszacymi si¢ do obszaru grantowego, do ktorego skladana jest aplikacja. Punkty
10 i 11 zawieraja wazne informacje na temat wypelniania formularza budzetowego, takie jak co
nalezy, a co nie nalezy do kwalifikowalnych wydatkéw.

Formularz budzetowy zostal stworzony za pomoca Microsoft Excel 2010. Zaleca si¢ wykorzystanie tej
samej wersji oprogramowania do wypetniania formularza. Dostepna jest rowniez wersja budzetu w
otwartym oprogramowaniu (open source).

W zeszycie istnieja wzory, ktore zapewniajg jego prawidlowe dziatanie. Jesli potrzebne sg dodatkowe
wiersze w konkretnym rozdziale budzetu, nalezy skopiowac wiersz istniejagcy w tym samym rozdziale
i wklei¢ go pomiedzy dwoma juz istniejacymi wierszami w rozdziale budzetu, ktorego to dotyczy.
Nastepnie mozna zmieni¢ numeracj¢ wiersza recznie.
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B. Jak wypehic¢ formularz budzetowy

Szczegolowy budziet — wydatki

Nalezy najpierw w zottym polu wpisa¢ nazwe organizacji. Nastgpnie trzeba wpisa¢ dat¢ rozpoczegcia i
zakonczenia projektu.

Jesli organizacja ma siedzibe poza krajami strefy euro, w zottych polach nalezy wpisa¢ kurs wymiany
(tzn. stawke publikowana w Dzienniku Urzgdowym UE w dniu publikacji wezwania do skladania
wnioskOw) oraz stosowang walute.

Dopiero wtedy mozna zacza¢ wpisywac koszty zwiazane z projektem.

W kolumnie ,,Liczba jednostek” (Number of units) nalezy wpisa¢ liczbe jednostek. Na przyktad: jesli
ptaca panstwo tlumaczowi od strony, w kolumnie ,,Liczba jednostek” trzeba wpisa¢ ilos¢ stron
(prosimy o wpisywanie jedynie liczb) oraz rodzaj stosowanych jednostek (np. stron) i cen¢
jednostkowa (w naszym przykladzie stawke ptacong thumaczowi za strong). Suma zostanie policzona
automatycznie.

W przypadku wydatkéw umieszczonych w budzecie nalezy wskazac czy koszt jest zwigzany z Krajem
trzecim' czy nie, oraz czy dotyczy podwykonawstwa® czy nie.

Catkowite koszty bezposrednie liczone sa automatycznie, podobnie jak catkowite koszty zwigzane z
krajem trzecim.

Szczegotowy budiet — przychody

W czgéci dotyczacej przychodow prosimy o podanie informacji zar6wno na temat wkladow z
prywatnych i publicznych zrodet do przedstawianego projektu.

Jesli projekt wygeneruje jaki§ zysk, nalezy rowniez o tym poinformowaé. Zysk ze sprzedazy
przettumaczonych ksigzek nie jest uwazany za zysk zwigzany z projektem.

! Koszty odnoszgce sie do kraju trzeciego to koszty zwigzane z osobami fizycznymi, ktére sg obywatelami kraju
nieuczestniczagcego w komponencie Kultura, organizacjami z siedzibg w takim kraju oraz dziataniami majgcymi
miejsce w takim kraju.

2 Definicja i zasady dotyczgce podwykonawstwa przedstawia punkt 10 Wytycznych.
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W rubryce o samofinansowaniu nalezy wpisa¢ wlasne i pozyskane fundusze.

Nalezy wpisa¢ wnioskowane dofinansowanie unijne i sprawdzi¢ czy miesci si¢ w maksymalnej
wysokosci (100 000 EUR) oraz maksymalnym procencie wspolfinansowania (50%).

Prosimy o dopilnowanie, aby budzet byt zrownowazony (tzn. wydatki = przychody).

CZESC 3. KOMUNIKACJA Z AGENCJA

Kandydaci moga znalez¢ wszelkie informacje zwigzane z wezwaniem do sktadania wnioskow na
stronie internetowej Agencji.
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Informacje dotyczace aktualnych zmian bedg publikowane réwniez na tej samej stronie. Zalecamy
sprawdzanie jej regularnie.

Wszelkie zapytania zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku powinny by¢ kierowane do
biura Kreatywnej Europy (Creative Europe Desk) w panstwa kraju. Lista danych kontaktowych
dostepna jest pod adresem: http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks_en.htm.

Z powodéw transparentno$ci, réwnego traktowania oraz zasady niedyskryminacji, w trakcie
procedury selekcji zadna komunikacja z Agencja nie jest dozwolona, za wyjatkiem problemow
technicznych.

Rozwigzania problemow technicznych dotyczacych e-formularza nalezy szuka¢ w przewodniku
uzytkownika  e-formularza, ktory znajduje si¢ na naszej  stronie  internetowej:
https://eacea.ec.europa.eu/sites/eaceasite/files/06_guide_for_applicants.pdf

Jesli po lekturze przewodnika nadal maja panstwo pytania lub problemy techniczne nie zostaly
rozwigzane, prosimy o skontaktowanie si¢ z EACEA Technical Helpdesk telefonicznie lub mailowo:

Telefon: +32 229 90705
E-mail: eacea-helpdesk@ec.europa.eu

Serwis dostepny jest od poniedziatku do czwartku w godzinach 8.30 -17.30, a w piatki od 8.30 do
17.00 (czasu obowigzujacego w Brukseli), z wyjatkiem dnia, w ktorym mija termin ostateczny
zgloszen, gdy Technical HELPDESK konczy dzialanie o 12.00 (potudnie, wedlug czasu
obowiazujacego w Brukseli).

Nalezy pamigtac, ze jesli skontaktujg si¢ panstwo z Helpdesk po 12:00 (w potudnie, wedtug czasu

obowigzujacego w Brukseli), w dniu w ktorym uplywa ostateczny termin, aplikacja w Zadnym
wypadku nie zostanie przyjeta z uwagi na zasade rownego traktowania.
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