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WPROWADZENIE

Oswiadczenie:

Ponizszy dokument ma na celu przedstawienie przydatnych informacji dla wnioskodawcéw. Nie
zastepuje on, ani nie uniewainia kryteriow, ani zadnych innych warunkéw zawartych w
wytycznych.

Niniejszy dokument dostarcza praktycznych wskazéwek na temat wypetniania i wysytania pliku z
whnioskiem, jak réwniez informacji dotyczacych procedury aplikacyjnej, ktére mogg by¢ przydatne dla
whioskodawcow.

Wszystkie czesci formularza wniosku nalezy wypetni¢. Jednakze niniejszy przewodnik uzytkownika
zawiera tylko informacje dotyczace pdl, ktére wymagajg dodatkowych wyjasnien.

Zanim przejdg panstwo do wypetniania i wysytania pliku z wnioskiem prosimy upewnic sie, ze
doktadnie zapoznali sie panstwo z wytycznymi.



1. W JAKI SPOSOB PRZYGOTOWAC DOKUMENTY APLIKACYJNE DO ZLOZENIA

Whioski o dofinansowanie developmentu w ramach komponentu MEDIA mozna sktadaé jedynie za
pomocg e-formularza. Wniosek internetowy uznawany jest za oryginat pliku. Kopie papierowe nie sg
wymagane.

Elektroniczny formularz wniosku (e-formularz) - Development tresci pojedynczych projektow
Pierwszy termin zgtoszen: 17 listopada 2016, 12:00 CET?; Drugi termin zgtoszen: 20 kwietnia 2017, 12:00
CEST.

Whnioskodawcy muszg wypetnié elektroniczny formularz wniosku i zatgczyé nastepujace dokumenty
(patrz takze: szczegdtowe informacje na stronach 6-7):

Szczegotowy opis projektu;

Szacowany budzet developmentu / Zrédta finansowania ( w pliku Microsoft Excel);
Oswiadczenie honorowe;

Dotychczasowe osiggniecia firmy wnioskujacej/producenta;

Istotne dokumenty uzupetniajgce dotyczgce koprodukgji i finansowania (jesli maja
zastosowanie).

nhewnhpeE

Formularz wniosku mozna pobrac ze strony internetowej Agencji pod adresem:
http: https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/.

Pola oznaczone symbolem (*) sg obowigzkowe.

Zadna inna metoda sktadania wniosku nie jest akceptowana. Aplikacje przestane w jakikolwiek inny
sposdb zostang automatycznie odrzucone.

Prosimy upewnic sie, ze ztozyli panstwo elektroniczny formularz wniosku i otrzymali e-mail z
potwierdzeniem. Wiecej informacji znajduje sie w ,,Przewodniku sktadania wnioskéw”.

W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych, prosimy o kontakt z HelpDesk, w przypadku
pierwszego terminu zgtoszern PRZED 17 listopada 2016 o 12:00 CET, w potudnie, wedtug czasu
obowigzujgcego w Brukseli, oraz w przypadku drugiego terminu PRZED 20 kwietnia 2017 o 12:00
CEST, w potudnie, wedtug czasu obowigzujgcego w Brukseli. Nalezy pamietad, ze jesli skontaktujg sie
panstwo z HelpDesk po 12:00 CET/CEST, w potudnie, wedtug czasu obowigzujgcego w Brukseli, w
dniu w ktérym uptywa ostateczny termin, aplikacja w zadnym wypadku nie zostanie przyjeta z uwagi
na zasade rownego traktowania (dane kontaktowe patrz: strona 7).

Przy kontaktowaniu sie z HelpDesk za pomocg e-maila, powinni panstwo doktadnie opisa¢ problem
techniczny, jaki wystgpit. Wskazane jest zataczenie dokumentu zawierajacego zrzuty ekranowe z
data i godzing dla zilustrowania problemu. Prosimy réwniez o zaznaczenie dziatania, z ktérym
panstwo aplikujg (projekt pojedynczy: animacja, dokument, fabuta).

1 CET — czas $rodkowoeuropejski, CEST — czas $rodkowoeuropejski letni.




2. FORMULARZ WNIOSKU - ,,E-FORMULARZ”

STRONA TYTULOWA

Przewodnik sktadania wnioskéw zawiera wszystkie informacje w jaki sposdb stworzy¢, wypetnic i
przesta¢ wniosek z technicznego punktu widzenia.

CZESC A. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY | POZOSTALYCH ORGANIZACJI UCZESTNICZACYCH W
PROJEKCIE

Jesli w danych kontaktowych wnioskodawcy nastgpig zmiany w jakimkolwiek momencie w trakcie
procedury selekcji, prosimy o natychmiastowe przestanie nowych danych, wyraznie wskazujgc numer
ztozonej aplikacji, na nastepujacy adres: EACEA-MEDIA-DEVELOPMENT@ec.europa.eu.

A.1. Organizacja

Wszelkie informacje dotyczgce organizacji wnioskodawcy pochodzg z portalu dla uczestnikéw.
Informacja ukazuje sie w formie zabezpieczonej. We wnioskach na Development MEDIA moze
wystepowac tylko jedna organizacja uczestniczaca.

A.2.iA3.
Prosimy o stosowanie alfabetu facinskiego. Osoba do kontaktu powinna podaé firmowe dane
kontaktowe (nie prywatne).

Tytut
Prosimy o wskazanie odpowiedniego tytutu (np. Pan, Pani).

Rola w organizacji
Prosimy wskaza¢ stanowisko danej osoby w organizacji (np. prezes, dyrektor generalny, dyrektor
zarzadzajacy, itd.)

Numery telefonu i faksu

Prosimy o wpisanie petnych numeréw wraz z numerem kierunkowym kraju oraz miasta/regionu (na
przyktad: +32-(0)2-2991111). W rubryce Telefon 2 prosimy o wpisanie numeru telefonu
komdrkowego do osoby kontaktowe;j.

CZESC B. ORGANIZACJA | DZIALANIA

B. 1. Struktura organizacji
Informacje pochodzg z portalu dla uczestnikow.

Typ organizacji
Nalezy wybrac z rozwijanego menu odpowiedni typ organizacji (np. producent filmowy).




B. 2. Cele i dziatalno$¢ organizacji
To obowigzkowe pole, ale poniewaz szczegdty nalezy przedstawi¢ w czesci D.3., to w tym polu
whnioskodawca moze wpisac ,,N/A” (nie dotyczy) w odpowiedzi na oba pytania.

B. 3. Inne dotacje unijne.

Prosimy o podanie informacji na temat finansowania unijnego uzyskanego w ciggu ostatnich trzech
lat z Programu MEDIA i Programu Kreatywna Europa. Nalezy wskaza¢ Program/Dziatanie (np. MEDIA
2007 — Development), numer umowy dofinansowania (np. 2012-0000), firme beneficjenta i tytut
projektu.

Jesli wnioskodawca ubiega sie o finansowanie z innego programu unijnego dla tego samego projektu,
dla ktdérego sktadany jest ten formularz wniosku, nalezy upewnié¢ sie, ze zostaty wypetnione
odpowiednie pola wskazujgce konkretny program i wnioskowang kwote.

CZESC C. OPIS PROJEKTU
C. 1. Informacje dotyczace projektu.

Catkowite koszty produkcji w €: w przypadku projektéow fabularnych definiujg one kwote ryczattowg
(budzet produkcji <> 1.500.000€ oznacza kwote ryczattowg 30.000€ lub 50.000€).

Jesli projekt stanowi koprodukcje, prosimy o dofaczenie wszystkich listdw intencyjnych i deal
memo/umdw koprodukcyjnych w Zatgczniku ,Istotne dokumenty uzupetniajgce dotyczgce
koprodukcji i finansowania”.

Pierwszy dzien zdjeciowy lub jego odpowiednik: data ta nie powinna nastgpi¢ wczeséniej niz 8
miesiecy od ztozenia wniosku. Przyktadowo: jesli wniosek zostanie ztozony w terminie 17.11.2016,
rozpoczecie produkcji projektu nie moze nastgpi¢ wczesniej niz 17.07.2017. Jesli wniosek zostanie
ztozony w terminie 20.04.2017, rozpoczecie produkcji projektu nie moze nastgpi¢ wczesniej niz
20.12.2016.

Wyskakujgca informacja przypominajgca o zasadzie 8 miesiecy nie zablokuje wystania wniosku.

C.2. Streszczenie projektu: Streszczenie mozna napisaé w jezyku projektu/scenariusza. Jesli jest to
jezyk inny niz angielski, to dodatkowe streszczenie takze po angielsku jest obowigzkowe.

C. 3. Wiasnos¢ praw.
Jesli prawa sg przekazane firmie bezterminowo, pole ,,Do (dd/mm/rrrr)” (To (dd/mm/yyyy) w pytaniu
o ,,Okres waznosci wtasnosci praw lub opcji” mozna wypetnié¢ wpisujgc date 31.12.2099.

CZESC D. ZDOLNOSC TECHNICZNA

D. 1. Podziat udziatéw i gtéwna dziatalnosé¢
Kolumna , Gtéwna dziatalnos¢ w przypadku osoby prawnej” odnosi sie tylko do sytuacji gdy jednym z
udziatowcéw jest inna firma. Prosimy sprecyzowaé charakter dziatalnosci tej firmy. Jesli to panstwa
przypadku nie dotyczy, nalezy wpisac ,,N/A”.

D. 2. Dotychczasowe osiggniecia organizacji

Whnioskodawcy mogg wybra¢ wiecej niz jedno pole dotyczace:

1) dowodu pokazujgcego, ze firma wnioskujgca wyprodukowata kwalifikujgcy sie utwér i/lub osoba w
firmie ma osobiste dokonania

oraz



2) dokumentu poswiadczajgcego dystrybucje.

Jesli przytaczane sg osiggniecia osobiste, to tylko obecnos¢ nazwiska w napisach kofAcowych filmu
jest akceptowana jako dowdéd.

Dokumenty odnoszace sie do wybordow dokonanych przez wnioskodawce w odpowiednich polach e-
formularza powinny by¢ przechowywane przez wnioskodawce, a Agencja moze poprosi¢ o ich
udostepnienie na pdzniejszym etapie procesu selekcji.

W przypadku gdy dotychczasowe doswiadczenie to koprodukcja miedzy réznymi partnerami, tabela
,Planu Finansowania” pozwala na wtaczenie do 10 partnerdw. Jesli zaangazowanych jest wiecej niz
10 partnerow nalezy wymieni¢ tylko partnerdw, ktdrzy majg najwiekszy procent wktadu w odnosny
utwor.

Data dystrybucji uprzednio wyprodukowanego utworu: data dystrybucji uprzednio
wyprodukowanego utworu musi miesci¢ sie miedzy 1.01.2014 a datg ztozenia wniosku.

Czesc F. Budzet.

Whioskodawcy powinni najpierw przygotowac budzet w pliku Excel potrzebny jako zatgcznik do e-
formularza (patrz: punkt 2 niniejszego przewodnika), a potem odnotowal liczby w czesci F e-
formularza.

Catkowite wydatki i catkowity dochdd (szare pola) muszg pozostawaé w rownowadze.

Wszystkie pozycje nalezy wypetnié; 0 (zero) to warto$¢ domysina.

Posrednie koszty w tym schemacie kwot ryczattowych ustalone sg na poziomie 0 € i nie mozna tego
zmieniac.

Koszty filmoéw krotkometrazowych nie majg zastosowania we wnioskach dotyczqcych projektow
pojedynczych, dlatego ustawione sq na 0 (zero) i nie mogqg by¢ zmieniane.

Wktad EACEA/MEDIA to ustalona kwota ryczattowa odnoszaca sie do gatunku e-formularza/projektu:
- 25.000€ dla kreatywnych dokumentéw;

- 60.000€ dla projektow animowanych;

- w przypadku projektéw fabularnych kwota ryczattowa zwigzana jest z przewidywanym budzetem
produkcji: 30.000€ dla filméw <1,5 miliona € oraz 50.000€ dla filméw > 1,5 miliona €. Po otwarciu e-
formularza widnieje w tej rubryce kwota 30.000€, ale automatycznie zaktualizuje sie sama zgodnie z
budzetem produkcji wskazanym w C. 1., gdy e-formularz zostanie zapisany i ponownie otwarty.

ZAtACZNIKI

W celu ufatwienia oceny projektu nalezy dostarczy¢ kilka zatgcznikdéw, ktére dotgczane sg do e-
formularza. Wszystkie wzory mozna znaleZ¢ na stronie internetowe;j:
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-for-development-single-project-
2017_en

1. Szczegotowy opis projektu (w niezabezpieczonym pliku Word lub PDF).

Powinna to by¢ artystyczna eksplikacja autora/rezysera

oraz:

W przypadku fabuty: treatment co najmniej 10-stronicowy oraz przynajmniej jedna scena dialogowa
lub pierwsza wstepna wersja scenariusza.



W przypadku dokumentu kreatywnego: treatment co najmniej 2-stronicowy, tgczacy opis tematyki,
konstrukcji narracyjnej, strategii wizualnej i artystycznego charakteru.

W przypadku animacji: biblia literacka lub treatment facznie z opisem tematyki, konstrukcji
narracyjnej, postaci oraz strategii wizualnej. Istotne zdjecia/rysunki powinny by¢ rowniez zatgczone.

W przypadku serialu: zalecane jest zatgczenie rowniez opisu odcinkéw.

2. Budzet w formacie pliku Excel.

Prosimy o niedopisywanie nowych rubryk do wzoru.

Budzet nalezy przygotowac starannie. Powinni to panistwo zrobi¢ przed przystgpieniem do
wypetniania e-formularza. Wszystkie kwoty powinny by¢ podane w € (euro). Wnioskodawcy z krajow
spoza ,strefy euro” muszg stosowac oficjalny kurs wymiany (stawke rozliczeniowg) publikowany
przez Dyrekcje Generalng Komisji Europejskiej, odnoszgcy sie do miesigca publikacji wezwania do
sktadania wnioskéw (wrzesien 2016):
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.

5. Istotne dokumenty uzupetniajgce dotyczace koprodukgji i finansowania.

Whioskodawca moze dotgczy¢ list intencyjny (listy intencyjne) dotyczace kodevelopmentu lub
koprodukcji, wszelkiego rodzaju listy dokumentujgce przedsprzedaz lub mozliwg dystrybucje i/lub
odpowiednie umowy uwazane za przydatne dla potrzeb oceny zgtoszonego projektu, biorgc pod
uwage ze catkowity rozmiar aplikacji nie moze przekroczy¢ 10 MB.

3. KOMUNIKACIA Z AGENCIA

Kandydaci mogg znalezé wszelkie informacje zwigzane z wezwaniem EACEA 20/2016 na
dofinansowanie developmentu na stronie internetowej Agencji Wykonawczej:
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/support-for-development-single-project-
2017 _en.

Informacje dotyczace aktualnych zmian beda publikowane réwniez na tej samej stronie. Zalecamy
sprawdzanie jej regularnie.

Wszelkie zapytania zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku powinny by¢ kierowane do biura
Kreatywnej Europy (Creative Europe Desk) lub przedstawicielstwa w panistwa kraju:
http://ec.europa.eu/programmes/creative-europe/tools/creative-desks_en.htm.

Odpowiedzi na pytania techniczne nalezy szuka¢ w przewodniku sktadania wnioskow, ktory znajduje
sie na naszej stronie internetowej. Jesli po lekturze przewodnika nadal majg panstwo pytania lub
problemy techniczne, prosimy o skontaktowanie sie z EACEA HelpDesk. Wskazane jest zataczenie
dokumentu zawierajgcego zrzuty ekranowe z data i godzing dla zilustrowania problemu.

Telefon: +32 229 90705
E-mail: EACEA-Helpdesk@ec.europa.eu



Nalezy pamietad, ze jesli skontaktujq sie paristwo z HelpDesk po 12:00 CET/CEST, w potudnie, wedtug
czasu obowigzujgcego w Brukseli, w dniu w ktérym uptywa ostateczny termin, aplikacja w zadnym
wypadku nie bedzie przyjeta z uwagi na zasade réwnego traktowania.

Na zakoriczenie procesu selekcji i po podjeciu formalnej decyzji przez Komisje Europejska/Agencje
Wykonawczg (decyzja o dofinansowaniu) wyniki zostang ogtoszone na stronie internetowej Agencji
Wykonawczej. Wybrani wnioskodawcy otrzymajg nastepnie decyzje o dofinansowaniu/umowe
dofinansowania.

Jesli chodzi o wnioskodawcow, ktdrzy nie zostali wybrani, otrzymajg oni pismo/e-mail z informacjg o
decyzji Komisji Europejskiej/Agencji Wykonawczej i przedstawieniem przyczyn, dla ktoérych ich
whniosek nie zostat wybrany. Firmy, ktére ztozyly wnioski niekwalifikujgce sie réwniez zostang
poinformowane w piSmie/e-mailu z wyjasnieniem ktérego kryterium (ktérych kryteriéw)
kwalifikowalnosci nie wypetnity.

Po zakonczeniu procedury selekcji wnioski nie bedg odsytane do wnioskodawcow.



