Wezwanie do sktadania wnioskéw EACEA/25/2016

JAK SKEADAC WNIOSKI -
EDUKACIA FILMOWA

Whioskodawca musi ztozyé wniosek w nastepujacy sposéb:

KROK 1 — REJESTRACJA/AKTUALIZACJA DANYCH FIRMY NA PORTALU DLA UCZESTNIKOW

W celu ztozenia wniosku, wnioskodawcy muszga zarejestrowac swoje firmy na portalu dla uczestnikéw
sektora Edukacji, Audiowizualnego, Kultury, Obywateli i Wolontariatu:
https://ec.europa.eu/education/participants/portal.

Portal dla uczestnikdw to narzedzie, za pomoca ktérego przekazywane sg wszystkie informacje
prawne i finansowe zwigzane z organizacjami. Narzedzie to pozwala wnioskodawcom przesytaé
réznego rodzaju dokumenty odnoszgce sie do ich organizacji. Dokumenty te nalezy zapisaé raz i nie
bedg one wymagane ponownie do kolejnych aplikacji sktadanych przez te samg organizacje.

Na tym etapie nalezy zapisa¢ nastepujgce dokumenty:

1. Formularz identyfikacji prawnej odpowiednio podpisany przez osobe uprawniong do
podejmowania prawnych zobowigzan w imieniu wnioskodawcy (do pobrania:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_e
n.cfm)

2. W przypadku firm prywatnych: wyciag z dziennika urzedowego, kopia statutu spétki, wyciag z
rejestru handlowego lub rejestru spotek, zaswiadczenie ptatnika VAT (jesli, jak to ma miejsce
w niektdérych krajach, numer rejestracyjny firmy i numer VAT s3 identyczne, wymagany jest
tylko jeden z tych dokumentéw),

W przypadku podmiotow publicznych: kopia postanowienia lub decyzji powotujgcej do zycia
spotke publiczng lub inny oficjalny dokument ustanawiajgcy podmiot publiczny.

W przypadku gdy wnioskowana kwota przekracza 60000€:

3. Formularz mozliwosci finansowych (wypetniony odnosnymi ustawowymi danymi
ksiegowymi) dostepny od adresem:
http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/audience-development-2016_en (w
zaktadce ,Zatgczniki”/” Annexes”)

4. Sprawozdanie finansowe (w tym bilans ksiegowy, rachunek zyskéw i strat wraz z
zatacznikami) za ostatnie dwa lata, za ktére rachunki zostaty zamkniete.

Zwracamy uwage, ze powyzszy krok (dokumenty 1, 2 i 3) nie obowigzuje jesli organizacja posiada juz
wazny kod PIC.

Na koniec procesu rejestracji wnioskodawcy otrzymajg kod identyfikacyjny uczestnika (PIC —
Participant Identification Code). Kod ten jest niepowtarzalny dla kazdej firmy i bedzie wymagany na
formularzu wniosku.

Jesli po rejestracji jakies informacje odnoszgce sie do firmy ulegng zmianie, dane firmy nalezy
odpowiednio uaktualnié na portalu i zapisa¢ odnosne nowe dokumenty.



Wezwanie do sktadania wnioskéw EACEA/25/2016

‘ KROK 2 — ELEKTRONICZNE SKtADANIE WNIOSKU

1) Whnioski nalezy sktadaé¢ za pomocag e-formularza (https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/). Nalezy
upewnicd sie, ze na komputerze zainstalowany jest Adobe Reader 8.1.5 lub nowsza wersja. Na stronie
internetowej dowiedzg sie panstwo rowniez w jaki sposdb przetestowaé e-formularz oraz znajda
przydatne informacje na temat ustawien zabezpieczert Adobe.

Przed rozpoczeciem wypetniania e-formularz musi by¢ zapisany na panstwa komputerze (lub
lokalnym dysku sieciowym).

2) 3 oficjalne zatgczniki dostepne wraz z wezwaniem do sktadania wnioskéw (link ponizej) sa
obowigzkowe i muszg zosta¢ dotgczone do sktadanego e-formularza (nie moga przekracza¢ 10MB):

» ZALACZNIK 1. Szczegdtowy opis dziatania (w formacie Word lub PDF).

» ZAtACZNIK 2. Honorowe oswiadczenie wnioskodawcy (w formacie PDF).

» ZAtACZNIK 3. Szczegdtowy budzet (budzety) i zZrédta finansowania (w formacie Excel)
Prosimy o korzystanie z formularzy dostepnych pod adresem:

http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/audience-development-2016 en (w zaktadce
,Zatgczniki”/Annexes”).

Whioski elektroniczne nalezy sktada¢ za pomoca e-formularza przed 2.03.2017 12:00 CET (potudnie
czasu obowigzujgcego w Brukseli).

Uwaga: system przestanie dziata¢ o 12:00 (potudnie, czasu obowigzujgcego w Brukseli) i po tym
czasie wystanie e-formularza bedzie niemozliwe. Usilnie zaleca sie wnioskodawcom, aby nie czekali
do ostatniej chwili. W przypadku probleméw technicznych prosimy kierowaé sie informacjami w
zaktadce E-Forms/Further Assistance (E-formularze/Dodatkowa pomoc).
http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding/audience-development-2016 en

Wszelkie problemy techniczne muszg zosta¢ zgtoszone przed ostatecznym terminem.

Przed wystaniem wniosku nalezy upewnic sie, ze adres mailowy osoby kontaktowej jest prawidtowy,
poniewaz potwierdzenie ztozenia wniosku zostanie wystane na ten adres natychmiast po udanym
elektronicznym ztozeniu wniosku.
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